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Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa - Panistwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa

Tel.: +48 22 380 82 00, Faks: +48 22 380 83 91

E-mail: zamowienia.publiczne@nask.pl

Adres strony internetowe]: www.nask.pl

Zasady prowadzenia postepowania:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostatym zakresie ustawy
Pzp nie stosuje sie.

. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze Ogtoszenie o zamoéwieniu (zwane dalej ,,Ogtoszeniem”).

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Przedmiot zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja dwdch dwudniowych warsztatéw (wraz z zakwaterowaniem
i wyzywieniem uczestnikbw) w ramach zadania pn. ,Upowszechnienie elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg w administracji publicznej (EZD PUW)” zwanych dalej ,Warsztatami”, w terminie 15-16
listopada 2018 r. — dla grupy maksymalnie 80 oséb oraz w terminie 13-14 grudnia 2018 r. — dla grupy
maksymalnie 40 osdb.

. Szczegotowy opis, zakres i warunki realizacji zamdwienia okresla Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

(SOPZ) — stanowiacy Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia oraz Wzér Umowy — stanowigcy Zatgcznik nr 2 do
Ogtoszenia.

. Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamodwienia na Czesci.
. Oznaczenie przedmiotu zamodwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):

79951000-5 — ustugi w zakresie organizowania seminariéw;

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;

55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe;

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw.

Termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2018 r., w tym organizacja
warsztatow w dniach: 15-16 listopada 2018 r. — dla grupy maksymalnie 80 oséb oraz w dniach 13-14 grudnia
2018 r. — dla grupy maksymalnie 40 oséb.

. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci

zamoOwienia. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji zamdwienia. W takim wypadku
Wykonawca ma obowigzek wskazaé¢ w formularzu Oferta (stanowigcym Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia) czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ firmy podwykonawcéw.

. Status podwykonawcy jest interpretowany zgodnie z definicja umowy o podwykonawstwo, gdzie za umowe

o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze odptatnym, ktérej
przedmiotem sg ustugi stanowigce czes¢ niniejszego zamOdwienia, zawartej pomiedzy wybranym przez
Zamawiajgcego Wykonawcg, a innym podmiotem (podwykonawca).

Warunki udziatu w postepowaniu, przestanki wykluczenia oraz oswiadczenia i dokumenty na potwierdzenie
braku podstaw do wykluczenia:

. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu

dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:
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Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych warunkéw.
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych warunkéw.
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych warunkow.

. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2017 r. poz. 1508 z p6éin. zm.) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 z pbézn. zm.).

2) ktdéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajacego w btad
przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub
obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej , kryteriami selekcji”, lub ktéry zatait te informacije
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

3) ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w btad
Zamawiajgcego, mogace mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu, na podstawie

przestanki, o ktérej mowa w Rozdziale IV ust. 2, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

2) Dokumenty sktadane przez podmioty zagraniczne:

a. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktéorym mowa w pkt 1 powyzej, Wykonawca sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze: nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony/e nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

b. Jezeli w kraju w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktédrych mowa w lit. a powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa powyzej w ust. 3,

jezeli Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,

w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

dziatalnos$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 570 z pdzin. zm.). W takim

przypadku, jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z Ofertg oswiadczen lub dokumentéow, o ktérych mowa powyzej
zobowigzany jest wskaza¢ w pkt 8 formularza Oferta (Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia) jaki dokument

Zamawiajgcy moze uzyskac oraz wskazaé odpowiednig baze danych, z ktorego ten dokument mozna uzyskac.

. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.

1) W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z nich nie moze
podlegac wykluczeniu, o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 2.
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2) W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, dokument o ktérym
mowa w Rozdziale IV ust. 3 pkt 1) sktada kazdy z Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o zamodwienie.
6. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, nie podlega wykluczeniu.

Opis sposobu sporzadzenia oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i ofert wariantowych.

3. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu. Tres¢ oferty musi odpowiadac
tresci Ogtoszenia.

4. Oferta skfada sie z:

1) Woypetnionego i podpisanego Formularza Oferta — wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
Ogtoszenia.

2) Wypetnionego i podpisanego Formularza Cenowego — wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do
Ogtoszenia.

3) Odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji lub oswiadczenia wskazanego w Rozdziale IV
ust. 4 Ogtoszenia.

5. W przypadku zastrzezenia czesci oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa, Wykonawca powinien zataczy¢
do oferty stosowne wyjasnienia majgce wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 419,1637). Wykonawca nie moze zastrzec jako tajemnicy przedsiebiorstwa
informacji, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 7 Ogtoszenia.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Oferta wraz z zatgcznikami (a takze zmiana oferty, powiadomienie Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej przez
Wykonawce oferty) musi byé¢ podpisana przez osobe upowaziniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie wtasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez innego uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

8. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi w swej
tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo do podpisania oferty
w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii musi zosta¢ dotgczone do oferty (o ile petnomocnictwo
do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce).

9. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo w oryginale lub
notarialnie poswiadczonej kopii musi zosta¢ dotgczone do oferty.

10.0Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien byé¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

11.Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Miejsce oraz termin sktadania ofert:
1. Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie.

Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa —
Miejsce: Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa
Termin do dnia 22.10.2018 r.
sktadania ofert: do godz. 12:00
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. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert. Informacje o przedtuzeniu terminu

sktadania ofert, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej http://bip.nask.pl/bip/zamowienia-publiczne.

. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie. Koperta powinna by¢

zaadresowana i oznaczona nastepujaco:

Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa - Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne dot.:
Organizacji dwéch dwudniowych warsztatéw w ramach zadania pn.: ,,Upowszechnienie
elektronicznego zarzqdzania dokumentacjq w administracji publicznej (EZD PUW)”

nie otwierac przed dniem 22.10.2018 r., godz. 12:00

znak postepowania: ZZ2.2111.440.2018.PKO[EZD-PUW]

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze nastgpi to

przed wyznaczonym przez Zamawiajacego terminem sktadania ofert. Powyisza zmiana oferty lub ztozenie
oswiadczenia o wycofaniu oferty wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana oferty oraz
oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢é opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb co oferta.
Koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”. Do oswiadczenia o zmianie
lub wycofaniu oferty Wykonawca dotaczy stosowne dokumenty, potwierdzajgce, ze oswiadczenie o zmianie
lub wycofaniu zostato podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert nie bedzie rozpatrzona oraz zostanie

niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

. Zamawiajacy otworzy i oceni ztozone oferty — nie wczesniej niz po uptywie terminu wyznaczonego na ich

sktadanie. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

. Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktdrej zostato

zamieszczone niniejsze Ogtoszenie, informacje ktéra bedzie zawierac:

1) nazwy i adresy Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,

2) ceny ztozonych ofert brutto,

3) kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Opis sposobu porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

. W niniejszym postepowaniu sktadane przez Wykonawcéw oferty wraz z zatacznikami (z zastrzezeniem ust. 2

ponizej), zmiany oferty, powiadomienie o wycofaniu ztozonej oferty, musza zostaé¢ ztozone w formie
pisemnej, natomiast petnomocnictwa musza zosta¢ ztozone w oryginale lub notarialnie poswiadczone;j
kopii.

. Dokument, o ktérym mowa w Rozdziale V ust. 4 ppkt 3) Ogtoszenia nalezy ztozy¢é w oryginale lub kopii

potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
Wykonawca, a w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia — odpowiednio
Wykonawca, ktérego dany dokument dotyczy.

. Wezwania Zamawiajgcego oraz pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy

i Wykonawcy przekazujg sobie przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej (skan dokumentéw
podpisanych przez umocowane osoby), przy czym kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
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. Zamawiajacy wymaga, aby cata korespondencja dotyczgca przedmiotowego postepowania prowadzona byta

w jezyku polskim.

. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest: Patrycja Kulikowska-Ogonek, e-mail:

zamowienia.publiczne@nask.pl.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia, kierujac wniosek

o wyjasnienie tresci Ogtoszenia na adres podany w ust. 5 powyzej.

. Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien, jesli prosba Wykonawcy o udzielenie wyjasnien tresci

Ogtoszenia wptyneta do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

. Tres¢ wyjasnien wraz z zapytaniami bez ujawnienia Zrédta zapytania Zamawiajagcy zamiesci na stronie

internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone niniejsze Ogtoszenie.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany tresci Ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o zmianie tresci Ogtoszenia, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono
niniejsze Ogtoszenie.

10.Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest

VIII.

to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

. Cena oferty brutto wskazana w formularzu Oferta (stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia) zostanie

wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz Cenowy i wyodrebnione w nim pozycje (ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia).

. Cena oferty brutto wskazana w formularzu Oferta oraz ceny, wskazane przez Wykonawce w Formularzu

Cenowym muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia maksymalnie do dwdch miejsc po
przecinku.

. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego

wykonania zaméwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych przepiséw.

. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego

zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartosé bez kwoty podatku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Badanie, ocena ofert, wykluczenie Wykonawcy i odrzucenie oferty:

. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow do ztozenia wyjasnied dotyczacych tresci ztozonej Oferty wraz

z zatgcznikami (w tym dotyczacych dokumentéw ztozonych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia).
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej
Oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 6 ponizej, dokonywania jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien, w tym o ztozenie dowoddw, dotyczgcych

wyliczenia ceny, jezeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydawac sie beda razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi¢ bedg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywac bedzie na
Wykonawcy.

. Zamawiajacy moze jednokrotnie wezwaé Wykonawce do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia

zawierajgcych btedy oswiadczen i dokumentow.
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. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy

jednokrotnie wzywa do ich ztozenia, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo

konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. W odniesieniu do wezwan, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powyzej, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc

kilkukrotnego wzywania Wykonawcy.

. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty nastepujgce omytki:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty,

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:

1) ktéry nie wykaze braku podstaw do wykluczenia okreslonych w Rozdziale IV ust. 2 pkt 1) Ogtoszenia.

2) wobec ktérego zajdg przestanki okreslone w Rozdziale IV ust. 2 pkt 2) i 3) Ogtoszenia.

. Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.

. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, gdy:

1) jej tres$¢ nie odpowiada tresci Ogtoszenia, z zastrzezeniem ust. 6 pkt 3 powyzej,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6) Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego w zawiadomieniu, nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 3 powyzej,

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

8) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w Rozdziale XII
ust. 1 Ogtoszenia,

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata odrzucona.

Kryteria oceny ofert:
. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nizej okreslonego kryterium oceny ofert:

Znaczenie kryterium

Lp. Nazwa kryterium (W %)

1 Cena oferty brutto 100

. Zamawiajacy dokona oceny ofert Wykonawcdw, przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert wedtug
zasady, ze 1% = 1 punkt.
. W kryterium ,,Cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana w nastepujgcy sposdb:

Cena brutto najtanszej oferty
x 100 = liczba punktéw

Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktow jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 100 pkt.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

. Liczba punktow, o ktdrych mowa w pkt 3 powyzej stanowi¢ bedzie koncowg ocene oferty.
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. Zamawiajacy nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie

podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 2 Ogtoszenia.

. Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione w

niniejszym Ogloszeniu warunki oraz ktéra nie podlega odrzuceniu i uzyska tacznie najwyisza liczba
punktdw, tj. zawierajgca najnizszag cene brutto oferty.

. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej

cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

. Zamawiajacy umiesci na stronie internetowej, na_ktérej zostato zamieszczone niniejsze Ogtoszenie,

informacje o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej.

. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie warunki postawione w niniejszym

Ogtoszeniu oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w kryterium oceny ofert, o ktéorym mowa w pkt 1
powyzej.

Wymagania dotyczgce wadium:
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

Termin zwigzania ofertq:

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skfadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze, przed uptywem terminu zwigzania oferty,

przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione przed zawarciem umowy:

. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte

najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert bez przeprowadzanie ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania o ktérych mowa w Rozdziale XV Ogtoszenia.

. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez

Zamawiajacego.

Przed zawarciem umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1) niezbedne dane i informacje do uzupetnienia umowy (np. dane osoby, ktéra bedzie zawierata umowe
w imieniu Wykonawcy, warto$¢ netto umowy itp.);

2) petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie), chyba, ze w ofercie znajdujg sie
dokumenty lub petnomocnictwa upowazniajgce osobe/osoby do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego w imieniu Wykonawcy.

Wzér umowy:
Wzdér umowy stanowi Zatacznik nr 2 do Ogfoszenia.

Uniewaznienie postepowania:

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania ze wzgledu na interes Zamawiajgcego,

4) postepowanie obarczone jest razgcym naruszeniem zasad okreslonych w niniejszym Ogtoszeniu,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.
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. Zamawiajacy moze uniewaznié¢ postepowanie jezeli Srodki pochodzace z dotacji, ktére Zamawiajacy zamierzat

przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

. W razie podjecia decyzji o uniewaznianiu postepowania, Zamawiajacy umiesci na stronie internetowe;j

http://bip.nask.pl/bip/zamowienia-publiczne informacje o uniewaznieniu niniejszego postepowania.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Wykonawca nie jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Klauzula informacyjna z art. 13 i 14 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego:

Zgodnie z art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informujemy, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa - Paristwowy

Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie, dziatajgcy pod adresem ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa, ktérego
akta rejestrowe przechowuje Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem 0000012938, REGON: 010464542, NIP: 521-04-17-157 (dalej: ,,NASK-PIB”);

NASK-PIB wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie poprzez

e-mail: inspektorochronydanych@nask.pl;

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze), w zakresie i przez okres okreslony w ponizszych przepisach prawa, w celu prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,
ktorej dane dotyczqg, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczqg, przed zawarciem
umowy),

w zakresie niezbednym do zawarcia i wykonania umowy z NASK-PIB — i bedg przetwarzane w toku

postepowania o udzielenie zamdéwienia oraz w okresie realizacji umowy.

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora lub przez osobe trzecig), w celu:

— weryfikacji prawidtowosci wykonania umowy i dochodzenia roszczen oraz obstugi skarg, reklamacji oraz
zgtoszen — i bedg przetwarzane przez okres obowigzywania i realizacji umowy, dochodzenia roszczen
zwigzanych z umowa lub uptywu okresu przedawnienia;

— przeprowadzania czynnosci audytowych oraz kontrolnych — i bedg przechowywane przez okres 5 lat po
zakonczeniu czynnosci;

— archiwizacji dokumentacji zwigzanej z zawarciem i wykonaniem umowy — i bedg przetwarzane przez
okres wymagany przepisami prawa majacymi zastosowanie do NASK.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

b) podmiotom publicznym w przypadkach okresSlonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci organom
nadzoru
i kontroli publicznej;

¢) podmiotom, ktore przetwarzajg te dane w imieniu NASK-PIB $swiadczgc NASK-PIB ustugi o charakterze
technicznym, obstugujgcym sie¢ telekomunikacyjng NASK-PIB, systemy teleinformatyczne NASK-PIB lub
udostepniajgcym NASK-PIB narzedzia teleinformatyczne, swiadczgcym NASK-PIB ustugi audytowe, pomoc
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prawng, a takze innym administratorom danych osobowych np. podmiotom prowadzacym dziatalnos¢
pocztowa lub kurierska.

5. NASK-PIB udostepnia dane osobowe, jezeli zwrdcg sie do NASK-PIB o to osoby trzecie i jest to niezbedne do
celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez takie osoby, np. w celu podjecia
czynnosci zmierzajgcych do ochrony ich interesdéw prawnie chronionych, na drodze postepowania sgdowego.
Dane osobowe NASK-PIB udostepnia takze sgdom i uprawnionym organom, jezeli zwrécg sie do NASK-PIB na
podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

6. Przekazane dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo zgdania dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo zgdania sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 17 RODO prawo zgdania usuniecia danych osobowych;

d) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e) na podstawie art. 20 RODO prawo zgdania przenoszenia danych osobowych;

f) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

9. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana jako osoby, ktdrej dane dotyczg albo
ze zrédet publicznie dostepnych.

XVIIl. Wykaz zatacznikéw do niniejszego ogtoszenia:
Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia
Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy
Zatgcznik nr 3 — Formularz Oferta
Zatgcznik nr 4 — Formularz Cenowy
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Zatqcznik nr 1 do Ogfoszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

.  Przedmiot, termin realizacji zamdwienia oraz lokalizacja:

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja dwdch dwudniowych warsztatdow w ramach zadania pn.
Upowszechnienie elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w administracji publicznej (EZD-PUW),
zwanych dalej ,,warsztatami” w ponizej okreslonych terminach:

2. Terminy realizacji zamdwienia:

1) 15-16 listopada 2018 r. — dla grupy maksymalnie 80 oséb,
2) 13-14 grudnia 2018 r. — dla grupy maksymalnie 40 osdb.

3. Lokalizacja: miejsce organizacji warsztatéw i powigzanych z nimi ustug powinno by¢ zlokalizowane
w obiekcie przeznaczonym do sSwiadczenia ustug typu konferencyjno-hotelowego, potozonym
w odlegtosci nie wiekszej niz 100 km od Biategostoku, o standardzie co najmniej
3-gwiazdkowym.

4. Terminy okre$lone w niniejszym dokumencie dotyczg dni roboczych. Przez dziert roboczy uwaza sie dni
od poniedziatku do pigtku, o ile ktérys z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 90). W odniesieniu do
korespondencji — co do zasady, termin uwaza sie za dotrzymany, jezeli wiadomos¢ dotrze do drugiej
strony w godzinach pracy. Godziny pracy Zamawiajgcego to 8:00-16:00.

Il. Zatozenia warsztatow:

Zamawiajgcy realizuje zadanie pn. ,Upowszechnienie elektronicznego zarzadzania dokumentacjg

w administracji publicznej” dedykowane przedstawicielom podmiotéw administracji publicznej

zainteresowanych lub objetych wdrozeniem systemu EZD PUW. Majac na uwadze przyjety harmonogram

zadania warsztaty powinny zostac¢ zorganizowane w ponizej okreslonych terminach, zgodnie z programem
ramowym, ktéry zaktada:

Warsztaty w dniach 15-16 listopada 2018 r.

1. Dzien pierwszy (15 listopada 2018 r.) — spotkanie ogdlne w formule prelekcji oraz panelu, warsztaty
z podziatem na panele tematyczne (w trzech zespotach zadaniowych) - trwajgce tgcznie ok. 6 godzin —
rozpoczecie w godz. 11.00-12.00, catodzienny serwis kawowy, obiad w formie bufetu szwedzkiego (godz.
12.30-13.30), uroczysta kolacja z obstugg kelnerska (po godz. 18.00);

2. Dzien drugi (16 listopada 2018 r.) — warsztaty w zespotach zadaniowych, trwajgce facznie ok. 4 godzin —
rozpoczecie w godz. 9.30-10.00, jedna przerwa kawowa, obiad w formie bufetu szwedzkiego (godz.
12.30-13.30);

— przy czym dokfadne godziny poszczegdlnych elementéw zostang ustalone w formie kontaktéw roboczych

pomiedzy Stronami.

Warsztaty w dniach 13-14 grudnia 2018 r.

1. Dzien pierwszy (13 grudnia 2018 r.) — spotkanie w formule prelekcji oraz panelu, trwajace tacznie ok. 7
godzin — rozpoczecie w godz. 10.00-11.00, catodzienny serwis kawowy, obiad w formie bufetu
szwedzkiego (godz. 12.30-13.30), uroczysta kolacja z obstugg kelnerska (po godz. 18.00);

2. Dzien drugi (14 grudnia 2018 r.) — warsztaty w zespotach zadaniowych, trwajgce t3gcznie
ok. 5 godzin — rozpoczecie w godz. 9.30-10.00, jedna przerwa kawowa, obiad w formie bufetu
szwedzkiego (godz. 12.30-13.30);
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— przy czym doktadne godziny poszczegdlnych elementéw zostang ustalone w formie kontaktéw roboczych
pomiedzy Stronami.

Sposdb realizacji poszczegdlnych zadan, za ktére odpowiada Wykonawca, zostanie omodwiony przed
przystgpieniem do ich realizacji w ramach kontaktow roboczych. W razie potrzeby Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do wizytacji miejsca realizacji umowy przy udziale przedstawiciela Wykonawcy.

lll. Zadania Wykonawcy:
W ramach zamdéwienia Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie:

1.

odpowiednio wyposazonej sali/sal konferencyjnej/-nych wraz z niezbednym zapleczem
organizacyjnym, zgodnie z wymaganiami, o ktédrych mowa w Rozdziale IV SOPZ ,Wymagania
dotyczace sal konferencyjnych oraz zaplecza organizacyjnego”;

ustugi gastronomicznej, zgodnie z wymaganiami, o ktédrych mowa w Rozdziale VI SOPZ ,Obstuga
gastronomiczna”;

noclegbw wraz ze $niadaniem dla uczestnikbw Warsztatdbw w pokojach hotelowych
w budynku lub w obiekcie, zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa w Rozdziale V SOPZ ,Wymagania
dotyczace pokoi hotelowych”.

IV. Wymagania dotyczgce sal konferencyjnych oraz zaplecza organizacyjnego:

1. Zamédwienie obejmuje wynajecie odpowiednio wyposazonych sal konferencyjnych kazdego dnia
warsztatow (wielkosc¢ sali powinna by¢ dostosowana do liczby uczestnikow) wraz z niezbednym zapleczem
organizacyjnym. Kazda sala musi byé dostepna i w pefni gotowa co najmniej na godzine przed
rozpoczeciem kazdego z warsztatéw.

Warsztaty w dniach 15-16 listopada 2018 r.

Wykonawca w ramach realizacji zamodwienia zapewni przez caty czas trwania warsztatéw nastepujgce
pomieszczenia: sale konferencyjng mieszczgcg maksymalnie 80 oséb oraz réwnolegle dwie odrebne od
siebie sale, mieszczgce co najmniej 25 osdb kazda.

W ramach wynajmowanej sali konferencyjnej dla min. 80 oséb Wykonawca zapewni :

1) stét prezydialny z miejscami siedzacymi dla 6 prelegentéw oraz miejsca siedzace dla 74 oséb

w uktadzie teatralnym (ustawienie stotéw i krzeset zostanie ustalone z Wykonawcga przed terminem
realizacji warsztatow — z mozliwoscig ewentualnej zmiany aranzacji sali w trakcie warsztatéw oraz
zapewnienia przez Wykonawce odpowiedniej liczby obstugi do sprawnej zmiany ustawienia stotéw
i krzeset);

2) wyposazenie sali:

a) system wentylacyjny oraz klimatyzacja z regulacjg,

b) system oswietlenia sztucznego oraz dostep do Swiatta dziennego,

c) system nagtosnieniowy wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym
do jego prawidtowego funkcjonowania oraz 3 mikrofony bezprzewodowe,

d) rzutnik multimedialny wraz z ekranem o rozmiarze zapewniajgcym czytelnos$¢ prezentowanych
materiatéw dla wszystkich uczestnikéw warsztatéw — réwniez tych siedzacych z tytu sali,

e) flipchart z markerami,

f) 30 gniazdek zasilajgcych dla uczestnikow warsztatéw.

W ramach wynajmowanych dwéch sal warsztatowych dla min. 25 oséb Wykonawca zapewni:
1) stét wraz miejscami siedzgcymi dla min. 25 osdb (w uktadzie kameralnym lub w podkowe -ustawienie

stotéw i krzeset zostanie ustalone z Wykonawcg przed terminem realizacji warsztatow — z mozliwoscig
ewentualnej zmiany aranzacji sali w trakcie warsztatow oraz zapewnienia przez Wykonawce
odpowiedniej liczby obstugi do sprawnej zmiany ustawienia stotéw i krzeset);

2) wyposazenie sali:
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g) system wentylacyjny oraz klimatyzacja z regulacja,

h) system oswietlenia sztucznego oraz dostep do Swiatta dziennego,

i) system nagtosnieniowy wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym
do jego prawidtowego funkcjonowania oraz 2 mikrofony bezprzewodowe,

j) rzutnik multimedialny wraz z ekranem o rozmiarze zapewniajgcym czytelnos¢ prezentowanych
materiatow dla wszystkich uczestnikdow warsztatéw — réwniez tych siedzgcych z tytu sali,

k) flipchart z markerami,

I) gniazdka zasilania dla wszystkich uczestnikdw warsztatow.

Warsztaty w dniach 13-14 grudnia 2018 r.

Wykonawca w ramach realizacji zamoOwienia zapewni przez caly czas trwania warsztatdw sale
konferencyjng przeznaczong dla min. 40 oséb.

W ramach wynajmowanej sali Wykonawca zapewni:

1) stét prezydialny z miejscami siedzacymi dla 5 prelegentéw oraz stoliki i miejsca siedzace dla 35 oséb

(ustawienie stotéw i krzeset zostanie ustalone z Wykonawcg przed terminem realizacji warsztatow — z
mozliwoscig ewentualnej zmiany aranzacji sali w trakcie warsztatdw oraz zapewnienia przez
Wykonawce odpowiedniej liczby obstugi do sprawnej zmiany ustawienia stotéw i krzeset);

2) wyposazenie sali:

a) system wentylacyjny oraz klimatyzacja z regulacja,

b) system oswietlenia sztucznego oraz dostep do Swiatta dziennego,

c) system nagtosnieniowy wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego
prawidtowego funkcjonowania oraz 3 mikrofony bezprzewodowe,

d) rzutnik multimedialny wraz z ekranem o rozmiarze zapewniajgcym czytelnosé prezentowanych
materiatdw przez wszystkich uczestnikéw warsztatéw — réwniez tych siedzgcych z tytu sali,

e) flipchart z markerami,

f)gniazdka zasilania dla wszystkich uczestnikdw warsztatow.

2. Wykonawca w trakcie warsztatéw zapewni réwniez:

1) dostep do sieci bezprzewodowego Internetu uczestnikom warsztatow w kazdej sali konferencyjnej oraz

w przylegtych do niej korytarzach i w catym obszarze organizacji warsztatow;

2) odpowiednig liczbe sanitariatow, szatnie w wydzielonej zamknietej czesci wyposazong

w wieszaki i pomieszczenie umozliwiajgce przechowanie bagazy;

3) minimum 50 bezptatnych miejsc parkingowych w dniach 15-16 listopada oraz minimum

25 bezptatnych miejsc parkingowych w dniach 13-14 grudnia zlokalizowanych na terenie przynaleznym
do budynku, w ktérym znajduje sie sala konferencyjna lub bezposrednio przylegtym do tego budynku;

4) miejsca przeznaczone wytgcznie dla uczestnikdéw konferencji na catodzienng przerwe kawowa oraz

positki, dostosowane do liczby uczestnikdw warsztatéw. W przypadku dodatkowych sal warsztatowych
przerwa kawowa powinna by¢ zorganizowana w tych salach lub w miejscach obok wyznaczonych;

5) dedykowane miejsce (np. sale bankietowa/restauracyjng) na organizacje w dniu 15 listopada 2018 r. i 13

grudnia 2018 r. uroczystej kolacji z obstugg kelnerska;

6) natychmiastowgq obstuge serwisowo-techniczng przed i w trakcie trwania warsztatow;
7) miejsce na recepcje, znajdujgce sie przed salg konferencyjng — ze stotem recepcyjnym, kazdego dnia na

godzine przed rozpoczeciem warsztatow;

8) odpowiednie oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi prowadzgcej do tej sali.

V.

Wymagania dotyczace pokoi hotelowych:

Wykonawca zapewni maksymalnie:

w terminie 15-16 listopada: 57 pokoi hotelowych dla uczestnikow warsztatéw
(w tym: 34 pokoje jednoosobowe oraz 23 pokoje dwuosobowe)
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e w terminie 13-14 grudnia: 25 pokoi hotelowych dla uczestnikéw warsztatow

(w tym: 10 pokoi jednoosobowych oraz 15 pokoi dwuosobowych),
ze $niadaniem w formie bufetu szwedzkiego w budynku lub w obiekcie, w ktédrym znajduje sie sala
konferencyjna. Ostateczna _ilos¢ okreslonej przez Zamawiajgcego liczby 0séb  korzystajacych
z ustugi hotelarskiej oraz liczby pokoi hotelowych zostang ustalone w formie kontaktéw roboczych pomiedzy
Stronami, najpdzniej na 7 dni przed planowanym terminem realizacji warsztatdw. Standard pokoi hotelowych
nie moze by¢ nizszy niz standard 3-gwiazdkowego hotelu.

VI. Obstuga gastronomiczna

1. Wykonawca zapewni $wiadczenie ustugi obstugi gastronomicznej o0séb  uczestniczacych
w warsztatach:

1) w pierwszym dniu warsztatéw (15 listopada 2018 r. i 13 grudnia 2018 r.):

a) catodzienny, uzupetniany na biezgco serwis kawowy,
b) obiad w formie bufetu szwedzkiego,
c) uroczysta kolacja z obstugg kelnerskg;

2) w drugim dniu warsztatéw (16 listopada 2018 r. i 14 grudnia 2018 r.):

a) $niadanie w formie bufetu szwedzkiego (w ramach ustugi hotelarskiej),
b) jedna przerwa kawowa,
c) obiad w formie bufetu szwedzkiego.

2. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu co najmniej 2 propozycje menu dla ustugi wskazanej
w ust. 1 pkt 1 lit. b i c oraz ust. 1 pkt. 2 lit. ¢, w terminie najpdzniej 7 dni roboczych przed data
rozpoczecia warsztatdw. Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych od otrzymania propozycji, dokona
wyboru i akceptacji menu zaproponowanego przez Wykonawce.

3.  Wykonawca zapewni dla osdb uczestniczacych w warsztatach ustuge gastronomiczng w ramach:

1) catodziennego, uzupetnianego na biezgco serwisu kawowego (15 listopada 2018 r.
i 13 grudnia 2018 r.) oraz jednej przerwy kawowej (16 listopada 2018 r. i 14 grudnia 2018 r.), na ktéra
sktadac sie bedzie: Swiezo parzona, goragca kawa i herbata (min. 4 rodzaje herbat w torebkach), do
napojow goracych podane beda dodatki tj.: mleko, mleko bez laktozy, Swieza cytryna, cukier biaty,
cukier brgzowy trzcinowy, stodzik, butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (ilos¢ wody
niegazowanej bedzie dwukrotnie wieksza niz gazowanej), ciastka/ciasta — min. 4 rodzaje, w tym 1
bezglutenowe, 2 rodzaje sokdw owocowych, woda z cytryng i mietag w dzbankach. Przerwa kawowa w
pierwszym dniu warsztatow tj. powinna by¢ dostepna dla uczestnikéw warsztatdw od godziny 9.30;

2) obiadu w formie bufetu szwedzkiego sktadajgcego sie z: przystawek (minimum 4 rodzaje,
w tym wegetarianskie i bezglutenowe), zupy (2 do wyboru), cieptego dania gtéwnego (minimum 4
rodzaje, w tym dwa dania wegetarianskie — w tym jedno danie bezglutenowe), min. 2 rodzaje satatek,
2 gatunki owocdow, deseru (min. 2 rodzaje ciast/deseréw, w tym jedno bezglutenowe i bezlaktozowe),
napojéw zimnych (butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana, soki), hapojow goracych
(Swiezo parzona, gorgca kawa i herbata);

3) uroczystej kolacji (15 listopada 2018 r. i/lub 13 grudnia 2018 r.) zawierajgcej: przystawki (minimum 4
rodzaje, w tym wegetarianskie i bezglutenowe), zupy (2 do wyboru), ciepte danie gtéwne (minimum 4
rodzaje, w tym dwa dania wegetariariskie — tym jedno danie bezglutenowe), min. 2 rodzaje satatek,
desery (min. 2 rodzaje ciast/deseréw, w tym jedno bezglutenowe i bezlaktozowe), 2 gatunki owocow,
napoje zimne (butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana, soki), napoje gorgce ($wiezo
parzona, goraca kawa i herbata).

4. Wykonawca zapewnia statg obstuge serwisu gastronomicznego. Zamawiajgcy zastrzega, aby uroczysta
kolacjia 'z obstugg kelnerskg byta serwowana w dedykowanym miejscu (np. sali
bankietowej/restauracyjnej) w tym samym budynku lub w obiekcie, w ktorym $wiadczona jest ustuga
wynajmu sali konferencyjnej.

5. Wszystkie dania oraz napoje gorgce zostang podane w naczyniach ceramicznych.
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6.
7.

10.

11.

Napoje zimne bedg serwowane w naczyniach szklanych.

Uzyta zastawa bedzie czysta i nieuszkodzona. Uzyta w trakcie konsumpcji zastawa bedzie
na biezgco sprzatana.

Uzyte obrusy oraz skirtingi muszg by¢ bezwzglednie czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.

Positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze, przyrzadzone w dniu swiadczenia
ustugi, muszg charakteryzowac sie wysoka jakoscig zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
Swiadczenia ustug gastronomicznych. Produkty przetworzone (np. soki) beda przydatne do spozycia
w dniu warsztatow.

Zaréwno w trakcie swiadczenia ustugi catodziennego serwisu kawowego, przerwy kawowej, obiadu, jak
i kolacji Wykonawca odpowiada za sprawng, profesjonalng, dyskretng i bezkolizyjng obstuge oraz
zapewnienie porzadku, czystosci, estetyki podania oraz wtasciwej temperatury dan.

O ostatecznej liczbie oséb korzystajgcych z ustug gastronomicznych w ramach warsztatéw Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce najpézniej na 3 dni przed planowanym terminem ich realizacji. Ostateczna cena
ustugi gastronomicznej bedzie uzalezniona od liczby faktycznie zgtoszonych oséb.
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Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia
WZOR UMOWY

UMOWA
(zwana dalej: Umowa)

zawarta w Warszawie W dniu .......cccccveeeveeninereenne. 2018 roku pomiedzy:

zwang/ym dalej ,,Wykonawcg”

a

Naukowa i Akademicka Siecia Komputerowg - Panstwowym Instytutem Badawczym z siedzibg
w Warszawie, ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa, NIP 5210417157, Regon: 010464542, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000012938, zwanym dalej Zamawiajacym,
reprezentowanym przez:

Zamawiajgcy oraz Wykonawca zwani sg dalej fagcznie ,,Stronami”, a oddzielnie ,,Strong”.

W wyniku rozstrzygniecia postepowania znak: ...........ccceinne....  prowadzonego na podstawie
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien pubhcznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
z pbézn. zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp” dotyczgcego zamowien na ustugi spoteczne, ktdrego przedmiotem jest:
Organizacja warsztatéw w ramach zadania pn. ,,Upowszechnienie elektronicznego zarzadzania dokumentacjg
w administracji publicznej”, w ramach zadania zleconego do realizacji przez Ministra Cyfryzacji Naukowej
i Akademickiej Sieci Komputerowej — Paristwowemu Instytutowi Badawczemu, finansowanego na podstawie
umowy dotacji celowej nr 2/BAIPS/2018 z dnia 21 wrzeénia 2018 roku, Strony zawierajg umowe (zwang dalej
»,Umowa"”) o nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej Umowy jest ustuga zwigzana z organizacja dwdéch dwudniowych warsztatow
w dniach: 15-16 listopada 2018 r. — dla grupy maksymalnie 80 osdb oraz w dniach 13-14 grudnia 2018 r. — dla
grupy maksymalnie 40 oséb w ramach zadania pn. ,Upowszechnienie elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg w administracji publicznej”, zwanymi dalej tgcznie: ,Warsztatami”.
Do zadan Wykonawcy w ramach ustugi, o ktérej mowa w ust. 1, naleze¢ bedzie zapewnienie:

1) odpowiednio wyposazonej sali/sal konferencyjnej/-nych wraz z niezbednym zapleczem organizacyjnym,
zgodnie z zakresem wskazanym w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do niniejszej Umowy, zwanym dalej ,,SOPZ”;

2) ustugi gastronomicznej dla uczestnikéw Warsztatow, zgodnie z zakresem okreslonym w SOPZ;

3) noclegdéw wraz ze S$niadaniem dla uczestnikdow Warsztatéw w pokojach hotelowych w budynku lub
w obiekcie, w ktdrym znajduje sie sala konferencyjna, zgodnie z zakresem okreslonym w SOPZ,
z zastrzezeniem, ze ostateczny termin wymaganej przez Zamawiajgcego liczby pokoi hotelowych zostanie
ustalony w formie kontaktéw roboczych pomiedzy Stronami, najpdzniej na 7 dni przed planowanym
terminem realizacji warsztatéw.

Szczegdtowy zakres ustug zostat okreslony w SOPZ.
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§ 2. Okres obowigzywania Umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia zawarcia Umowy do dnia 31 grudnia 2018 r., w tym
Warsztaty odbedg sie w dniach: 15-16 listopada 2018 r. — dla grupy maksymalnie 80 osdb oraz w dniach 13-14
grudnia 2018 r. — dla grupy maksymalnie 40 oséb.

§ 3. Wynagrodzenie i ptatnosci
Zamawiajgcy zapfaci za wykonanie przedmiotu umowy tgczne wynagrodzenie w wysokosci nie wiekszej niz

............................ , zt netto (stownie ztotych netto: ........), powiekszone o podatek VAT
W Wysokosci ....., O daje .....cceunee. zt brutto (stownie ztotych brutto: ........cceeevvvveeneee. ):
a) kwota ... netto (stownie ztotych netto: ......ccocovieieierenene. ) — z tytutu prawidtowej
realizacji Warsztatu w dniach 15-16 listopada 2018 r;
b) kwota .....ceeeeeennnen. netto (stownie ztotych netto: ......ccocovieieierennne. ) — z tytutu prawidtowej

realizacji Warsztatu w dniach 13-14 grudnia 2018 r.
Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie obliczone odpowiednio za kazdy z Warsztatdéw za faktycznie
zrealizowane ustugi, na podstawie cen jednostkowych za te ustugi okreslonych w Ofercie, z zastrzezeniem, ze
ostateczny koszt ustugi gastronomicznej i hotelarskiej bedzie uzalezniony od zgtoszonej liczby oséb z nich
korzystajacych, zgodnie z zapisami SOPZ.
Podstawag do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT z tytutu wynagrodzenia za realizacje kazdego z
Warsztatdw jest dokonanie przez Zamawiajgcego odbioru realizacji kazdego z Warsztatdw, poprzez
podpisanie Protokotu odbioru, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy.
Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje ustugi bedzie ptatne na podstawie prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce faktury VAT (pod pojeciem ,prawidfowo” Zamawiajqgcy rozumie zawarcie wszystkich elementow
faktury wymaganych przez obowiqzujgce przepisy prawa w tym zakresie i zawartych w postanowieniach
niniejszej Umowy), w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury VAT, na rachunek bankowy WYKONGWCY NI ...ttt ettt et ettt e et ste st s s e n s b
Zmiana numeru rachunku bankowego bedzie wymagaé aneksu do niniejszej umowy.
Zamawiajgcy udziela Wykonawcy upowaznienia do wystawiania faktur bez jego podpisu.
Dniem zaptaty jest dzien ztozenia dyspozycji przelewu przez Zamawiajgcego.
Wykonawca nie jest uprawniony do dokonywania bez pisemnej zgody Zamawiajacego sprzedazy lub przelewu
wierzytelnosci naleznych mu od Zamawiajgcego, ani innych czynnosci skutkujgcych przejsciem tych
wierzytelnosci na inng osobe pod tytutem szczegdlnym, jak réwniez zastawiania lub obcigzania tych
wierzytelnosci prawami innych oséb.

§ 4. Personel Wykonawcy
Wykonawca wykona ustugi przewidziane niniejszg Umowag, przy pomocy wykwalifikowanego personelu.
Wykonawca i personel wykonawcy sg zobowigzani wykonywaé ustugi przewidziane niniejsza Umowa
z najwyiszg starannoscig, zgodnie z najlepszg wiedzg, doswiadczeniem oraz standardami wynikajacymi
z zawodowego charakteru wykonywanej dziatalnosci.
Zamawiajgcy bedzie sie komunikowat z Wykonawca i jego personelem za posrednictwem osoby wyznaczonej
do koordynacji dziatan, wskazanej w § 7 ust. 1 pkt 1.
Biezgca komunikacja pomiedzy Stronami bedzie sie odbywata telefonicznie oraz drogg poczty elektronicznej
na adresy wskazane w § 7 ust. 1.
Zamawiajgcy ma prawo zwrdci¢ sie do Wykonawcy z wnioskiem o zmiane osoby wyznaczonej
do koordynacji dziatan w sytuacji, gdy wskazana osoba ze strony Wykonawcy nie jest dostepna, dyspozycyjna
lub nie realizuje Ustugi, zgodnie ze wskazéwkami lub dyspozycjami Zamawiajgcegoi postanowieniami
niniejszej Umowy. W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie zastgpi¢ osobe ze strony
Wykonawcy odsunietg od realizacji przedmiotu Umowy inng osobg, posiadajgcg stosowne kompetencje.
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Wykonawca jest zobowigzany rozpatrzy¢ taki wniosek w terminie do 24 godzin od momentu jego zgtoszenia
drogg e-mailowa na adres wskazany w § 7 ust. 1 pkt 1).

§ 5. Obowigzki Wykonawcy
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie srodki finansowe, kwalifikacje, uprawnienia, umiejetnosci,
wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania Umowy zgodnie z nalezytg starannoscig. Wykonawca
zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot Umowy w terminach w niej okreslonych, z uwzglednieniem zawodowego
charakteru prowadzonej dziatalnosci Wykonawcy, doswiadczenia, wiedzy i wysokiej jakosci ustug,
odpowiadajgcej najlepszym standardom rynkowym oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ w pomieszczeniach, w ktérych beda realizowane zadania
w ramach niniejszej umowy, instalacje i mozliwos¢ podtaczenia wszelkiej niezbednej infrastruktury
i sprzetu technicznego oraz pozostawié¢ pracownikéw do dyspozycji Zamawiajgcego w zakresie obstugi takiej
infrastruktury i sprzetu oraz usuwania jakichkolwiek awarii i usterek przez czas organizacji i trwania
Warsztatow.
Wykonawca os$wiadcza, ze w dniach 15-16 listopada 2018r. oraz w dniach 13-14 grudnia 2018 r. nie beda
organizowane w budynku, w ktérym znajduje sie sala konferencyjna oraz na terenie bezposrednio przylegtym
do tego budynku inne konferencje, spotkania lub wydarzenia, ktére mogtyby negatywnie wptywac na w petni
niezaktdcony przebieg Warsztatow.
Wykonawca oswiadcza, ze wynajete Zamawiajagcemu pomieszczenia bedg zabezpieczone przed dostepem
0sOb nieupowaznionych.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w budynku, w ktérym znajduje sie sala
konferencyjna oraz na zewnatrz tego budynku, spowodowane przez osoby, za ktérych dziatania lub
zaniechania Zamawiajacy nie odpowiada, ani za drobne szkody wynikajgce z normalnego korzystania
z udostepnionej powierzchni przez Zamawiajgcego lub uczestnikow Warsztatéw, pozostajacych w zwigzku
z organizacjg i przeprowadzeniem Warsztatéw. Powyisze nie dotyczy sytuacji, jezeli szkody zostaty
wyrzadzone z winy umyslnej Zamawiajgcego w trakcie ich trwania.

§ 6. Podwykonawcy

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci Ustug podwykonawcy, w zakresie okreslonym
w Ofercie wytgcznie podwykonawcom, ktérych firmy okreslono w Ofercie. Wykonawca nie moze rozszerzyc
podwykonawstwa poza  zakres wskazany w  Ofercie oraz rozszerzy¢  podwykonawstwa
o podwykonawcdw innych niz ci, ktérych firmy wskazano w Ofercie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego pod
rygorem niewaznosci.

. Postanowienia Umowy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do podwykonawcy, chyba
ze Umowa stanowi inacze;j.

. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcy jak za wtasne dziatania lub zaniechania.
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia nadzoru nad personelem podwykonawcy.

. Zamawiajacy ma prawo zadania zmiany podwykonawcy w uzasadnionych przypadkach. W takim przypadku
Strony Umowy w dobrej wierze uzgodnig nowego podwykonawce, co nie wptynie na wysokos$¢ wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

. Wykonawca jest odpowiedzialny za zaptate wynagrodzenia naleznego podwykonawcom.

§ 7. Zarzadzanie realizacjag umowy
Osobg wyznaczong do koordynacji dziatan w trakcie wykonywania umowy jest:
1) ze strony Wykonawcy Pan/Pani............c.cu....... (telefon: ...ccceeceereennen. , e-mail: ....),
2) ze strony Zamawiajgcego jest Pan/Pani .......cccceeeeeeeervenne.. (telefon:...., e-mail: ...).
Wskazane powyzej osoby upowaznione sg do podpisania protokotu odbioru, potwierdzajgcego prawidtowe
wykonanie ustugi, stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy.
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Wykonawca moze zapewni¢ i wyznaczy¢ dodatkowa osobe do kontaktédw z Zamawiajgcym w trakcie trwania
Warsztatow.

§ 8. Poufnos¢

. Wykonawca jest zobowigzany w czasie obowigzywania Umowy, a takze po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu, do
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i dokumentéw dotyczacych Zamawiajgcego, uzyskanych
bezposrednio lub posrednio od Zamawiajgcego lub w jakikolwiek inny sposéb.

. Za Informacje Poufne Strony uznajg w szczegélnosci wszelkie informacje i dokumenty, w szczegdlnosci
finansowe, programowe, prawne, techniczne, handlowe, know-how, organizacyjne, dotyczace w sposéb
bezposredni lub posredni Zamawiajgcego lub podmiotdw z nim wspdtpracujgcych, a takze innych podmiotéw,
jezeli zostaty one przekazane w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy z wyjatkiem informacji
powszechnie znanych, przekazanych przez Zamawiajgcego do informacji publicznej lub wymaganych przez
uprawnione instytucje lub organy publiczne.

. Informacje Poufne bedg utrzymywane przez Wykonawce w tajemnicy i nie mogg zosta¢ bezposrednio lub
posrednio ujawnione komukolwiek, z wyjatkiem sytuacji gdy Wykonawca uzyje takich informacji
w celu nalezytego wykonania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, majgc na uwadze interes Zamawiajacego
albo jezeli obowigzek ich ujawnienia wynika z przepisdw prawa, orzeczenia sgdu lub decyzji wtasciwej wtadzy
publicznej. Inne ujawnienie Informacji Poufnej wymaga kazdorazowego uzyskania zgody Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia Informacji Poufnych Zamawiajgcego przed nieautoryzowanym
dostepem lub odczytem przez osoby nieuprawnione (poprzez m.in. ograniczenie do nich dostepu, przesytanie
i przekazywanie w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z nimi przez osoby nieupowaznione, korzystanie
z urzadzen i systemdéw informatycznych zapewniajgcych wysoki poziom bezpieczeristwa danych) oraz
w przypadku gdy Informacje Poufne nie sg juz Wykonawcy potrzebne do wykonywania Ustug - prawidtowego
zniszczenia wszelkich nosnikdw informacji poufnych lub usuwania Informacji Poufnych z posiadanych
nosnikow.

. W przypadku rozwigzania Umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu Zamawiajgcemu, w terminie 14 dni
od dnia wygasniecia lub rozwigzania Umowy, wszelkich dokumentéw i materiatéw dotyczacych Informacji
Poufnych, jakie sporzadzit, zebrat, opracowat lub otrzymat w czasie trwania Umowy albo w zwigzku z jej
wykonaniem, w tym takze ich kopii.

. W przypadku powstania watpliwosci co do charakteru informacji, Wykonawca zobowigzuje sie, przed ich
ujawnieniem, przekazaniem lub wykorzystaniem, uzyskac opinie lub zgode Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o naruszeniu lub powstaniu
zagrozenia naruszenia informacji poufnej i okolicznosciach tego zdarzenia.

. Wykonawca odpowiada na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie takze za zachowanie poufnosci
Informacji Poufnych przez swoich pracownikéw, podwykonawcéw lub inne podmioty, przy pomocy ktérych
Wykonawca wykonuje Umowe.

. Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych.

§ 9. Kary umowne
Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty kar umownych w nastepujgcych przypadkach i wysokosciach:

1) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$é ponosi
Wykonawca lub rozwigzania (odstgpienia lub wypowiedzenia) umowy przez Wykonawce z przyczyn
lezacych po jego stronie — w wysokosci 25% wynagrodzenia facznego brutto wskazanego w §3 ust. 1,
a w przypadku czesciowego odstgpienia od umowy — w wysokosci 15% wynagrodzenia tacznego
brutto odpowiadajgcego niezrealizowanej w wyniku odstgpienia czesci umowy;

2) w przypadku nienalezytego wykonania ktdrejkolwiek z ustug, o ktérych mowa w Ofercie —
w wysokosci 5% ceny jednostkowej za poszczegdlng ustuge wskazang w Ofercie;

3) w przypadku wystapienia opdznien w stosunku do terminéw okreslonych w SOPZ — w wysokosci 5%
wynagrodzenia tgcznego brutto, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1, za kazdg godzine opdznienia;
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4) w przypadku ujawnienia przez Wykonawce danych pozyskanych przy wykonywaniu umowy, a takze
innych informacji mogacych mieé charakter informacji poufnych, ich utraty lub zniszczenia bez
mozliwosci odtworzenia, dotyczacych przedmiotu umowy — w wysokosci 10% wynagrodzenia tacznego
brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1;

5) w przypadku innego niz powyzej nienalezytego wykonania umowy, w szczegdlnosci narazajgcego
dobry wizerunek Zamawiajgcego — kazdorazowo w wysokosci 0,5% wynagrodzenia tacznego brutto,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 1;

Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z wykonania obowigzku, za ktérego niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zostat obcigzony karg umowna.

Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszacego wysokosc
zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych wynikajgcych z Kodeksu cywilnego.

Wykonawca zapfaci kary umowne niezaleznie od poniesienia szkody przez Zamawiajgcego.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z przystugujgcego
mu wynagrodzenia.

§ 10. Odstgpienie od umowy

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w czesci lub w catosci w nastepujacych przypadkach:

1) gdy Wykonawca realizuje umowe w sposéb sprzeczny z umowg, w szczegdlnosci zleca wykonanie prac
bedgcych przedmiotem umowy innym podmiotom niz wskazane w ofercie, rozszerza zakres
podwykonawstwa poza wskazany w Ofercie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, bez zgody Zamawiajgcego
realizuje zamowienie wykorzystujac firmy innych podwykonawcow niz wskazane w Ofercie i nie zmienia
sposobu realizacji umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w tym
wezwaniu, lub nie usunie uchybien mimo wezwania przez Zamawiajgcego do usuniecia uchybien
w terminie okreslonym w wezwaniu — w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiajgcy powzigt
wiadomosé o okolicznosciach uzasadniajgcych odstgpienie z tej przyczyny. Obowigzku wezwania do
usuniecia uchybien nie stosuje sie w sytuacjach, w ktérych z uwagi na charakter danego uchybienia nie
mozna go usungc lub wymagane byto jego natychmiastowe usuniecie;

2) gdy Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci — w terminie 14 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy
powzigt wiadomos¢ o okolicznosciach uzasadniajgcych odstgpienie od umowy z tych przyczyn;

3) jezeli Wykonawca ztozy fatszywe oswiadczenie w ramach realizacji niniejszej umowy albo oswiadczenie
niekompletne, ktdrego nie uzupetni w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie — w terminie 14 dni od
dnia, kiedy Zamawiajacy powzigt informacje o okolicznosciach warunkujgcych odstgpienie od umowy;

4) gdy suma kar umownych naliczonych na podstawie §9 ust. 2 pkt 2-6 przekroczy 25% wynagrodzenia
tacznego brutto, o ktérym mowa w §3 ust. 1.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 1:

1) Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzujg sie do sporzadzenia protokotu, ktéry bedzie zawierat opis
wykonanych prac do dnia odstgpienia od umowy wraz z dokonaniem ich oceny pod wzgledem mozliwosci
ich zaakceptowania i odbioru przez Zamawiajgcego;

2) wysoko$¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie zakresu
prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych oraz odebranych przez Zamawiajacego do dnia
odstapienia od umowy, o ile wykonana praca bedzie miata dla Zamawiajgcego znaczenie gospodarcze i
bedzie mogta by¢ wykorzystana ze wzgledu na cel umowy.

Oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu od umowy zostanie sporzgdzone w formie pisemnej wraz

z uzasadnieniem, bedzie wywierad skutki na przysztosc i zostanie przestane na adres Wykonawcy.

Odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku zaptaty zastrzezonych kar

umownych wskazanych w umowie.

Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe wytgcznie z waznych powoddw, przez ktdre nalezy rozumiec razgce

naruszenie postanowien umowy przez Zamawiajgcego.
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§ 11. Zmiany postanowien umowy

Zamawiajgcy dopuszcza istotne zmiany postanowien zawartej Umowy w przypadku:

1) wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje Umowy - w zakresie dostosowania postanowiern Umowy do zmiany przepiséw prawa;

2) opodznien w realizacji Umowy - w zakresie zmian termindw realizacji Umowy, o ile zmiana taka jest
korzystna dla Zamawiajgcego lub jest konieczna w celu prawidtowe] realizacji Umowy; powyzsza zmiana
nie wytgcza mozliwosci naliczenia kar umownych;

3) wystgpienia Sity Wyzszej - w zakresie dostosowania Umowy do tych zmian;

4) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia.

Zmiana wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiana danych teleadresowych oraz oséb do kontaktu wskazanych w umowie, nie wymaga aneksu

do umowy i jest skuteczna za pisemnym powiadomieniem drugiej Strony dokonanym na aktualny adres tej

Strony do kontaktu.

§ 12. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. 2018 r. poz. 1025 z pdzn. zm.).
Ewentualne spory zwigzane z wykonaniem umowy, a nierozwigzane przez Strony we witasnym zakresie, bedg
rozstrzygane przez sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowa sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
Integralng czes¢ umowy stanowig zatgczniki:
1) Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia,
2) KRS Odpis z Wykonawcy/CEIDG/Petnomochictwo,
3) Oferta Wykonawcy wraz z Formularzem cenowym,
4) Protokot odbioru.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatacznik nr 4 do umowy
PROTOKOL ODBIORU nr ...
Zgodnie Z UMoOW3g Nr ......cceeeeeveenenne. zawartg w Warszawie w dniu ..........cee....... pomiedzy:

Naukowg i Akademickg Siecig Komputerowa — Paristwowym Instytutem Badawczym z siedzibg w Warszawie,
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa:

Zamawiajgcy nie wnosi zastrzezen co do zakresu, jakosci i terminowosci wykonanej ustugi.

Zamawiajgcy wnosi nastepujgce zastrzezenia*:

*- niepotrzebne skresli¢

W imieniu Zamawiajacego: W imieniu Wykonawcy:
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Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia
OFERTA

ZAMAWIAJACY:

Naukowa i Akademicka Sie¢c Komputerowa
— Panistwowy Instytut Badawczy

ul. Kolska 12

01-045 Warszawa

Postepowanie dot. ,Organizacji dwéch dwudniowych warsztatow w ramach zadania pn.: ,,Upowszechnienie
elektronicznego zarzqdzania dokumentacjq w administracji publicznej (EZD PUW)”

znak postepowania: ZZ2.2111.440.2018.PKO[EZD-PUW]

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Lp. | Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(ow)

(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie podac¢ nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspdlnikow spdtki cywilnej lub cztonkdw konsorcjum)

DANE KONTAKTOWE WYKONAWCY:
[wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie na n/w adres / faks / e-mail]

Osoba do kontaktéow

Adres korespondencyjny:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail do kontaktow:

(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wspdlnie ubiegajqcy sie o udzielenie zamdwienia, Wykonawcy
wskazujg dane petnomocnika (lidera), z ktorym prowadzona bedzie wszelka korespondencja)

my nizej podpisani:

. SKELADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z Ogfoszeniem o zamdwieniu oraz
Szczegétowym Opisem Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ) — stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia oraz
Wzorem Umowy — stanowigcym Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia.

. OSWIADCZAMY, e zapoznaliémy sie z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczacymi przedmiotu zaméwienia,
zamieszczonymi w Ogtoszeniu o zamdwieniu wraz z zatgcznikami i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

. OFERUJEMY realizacje zamdwienia za ceny okreslone w zatgczonym do Oferty Formularzu Cenowym (wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia) za taczna:

cena oferty brutto: .........ccccceeeeverveenenne. P4 0 €3 01,V 1 11T ),

Ww. cena oferty brutto wyliczona w oparciu o zatgczony do Oferty Formularz Cenowy.
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4. OSWIADCZAMY, ie jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania
ofert.

5. OSWIADCZAMY, e w razie wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do podpisania
umowy na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy — stanowigcym Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia.

6. AKCEPTUJEMY, ze ceny jednostkowe zaoferowane w Formularzu Cenowym pozostang niezmienne podczas
realizacji catej umowy. Oswiadczamy, ze w ceny jednostkowe wliczyliSmy wszystkie koszty niezbedne do
petnej i kompleksowej realizacji przedmiotowej ustugi.

7. OSWIADCZAMY, ze w przypadku wygrania postepowania:

= cato$é prac objetych zamoéwieniem wykonamy sitami wiasnymi®,

= zamierzamy powierzy¢ realizacje podwykonawcom nastepujacych czesci zamdwienia™:

Adres Czesci zamowienia, ktére Wykonawca
podwykonawcy zamierza powierzy¢ podwykonawcy

Lp. Nazwa podwykonawcy

8. Zgodnie z Rozdziatem IV ust. 4 Ogtoszenia wskazujemy dostepnosé¢ ponizej wskazanych oswiadczen
lub dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdélnodostepnych
i bezptatnych baz danych?:
Nazwa oswiadczenia lub dokumentu
(lub odpowiednie odestanie do dokumentu
wymaganego w Ogtoszeniu)?

Adres strony internetowej ogélnodostepne;j
i bezptatnej bazy danych

9. OSWIADCZAMY, ze jestesmy*/nie jestesmy* matym przedsiebiorca*/érednim przedsiebiorca*.

10.0SWIADCZAMY, ie akceptujemy warunek, iz ponosimy wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

11. OSWIADCZAM, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

12.0SWIADCZAMY, e zrealizujemy Warsztaty, ktére odbeda sie w dniach:
1) 15-16 listopada 2018 r. — dla grupy maksymalnie 80 os6b w miejscu ........ccccvrereveenenne (nalezy wskazac
dokfadng nazwe i adres obiektu, w ktérym realizowana bedzie przedmiotowa ustuga);

2) 13-14 grudnia 2018 r. — dla grupy maksymalnie 40 0s6b W MIEjSCU .....ccceververcerrrercercnennn (nalezy wskazac
doktfadng nazwe i adres obiektu, w ktérym realizowana bedzie przedmiotowa ustuga).

13.0SWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od .. do .. stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co wykazali$my (stosowne
uzasadnienie jest ztozone wraz z Ofertg) i zastrzegamy, ze nie mogg byé one udostepniane®.

" niepotrzebne skregli¢

1 Wypetnié jesli dotyczy.

2 Np. KRS — mozna pobra¢ z ogélnodostepnej bazy pod adresem: https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs

CEIDG — mozna pobrac z ogélnodostepnej bazy danych pod adresem: https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx

3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia
np. przez jego wykreslenie).

4 Jezeli Wykonawca zastrzeze informacje w Ofercie jako tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji musi wykazac, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
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14. ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sga:

..................................... ,dNia i, 2018 1

podpis Wykonawcy lub
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia
FORMULARZ CENOWY

NAZWA WYKONAWCY

ZAMAWIAJACY:

Naukowa i Akademicka Sie¢c Komputerowa
— Panistwowy Instytut Badawczy

ul. Kolska 12

01-045 Warszawa

Nawigzujgc do Ogtoszenia o zamdwieniu dot. ,,Organizacja dwdéch dwudniowych warsztatow w ramach
zadania pn.: ,Upowszechnienie elektronicznego zarzqdzania dokumentacjq w administracji publicznej (EZD
PUW)”

znak postepowania: 22.2111.440.2018.PKO[EZD-PUW]
ponizej sktadamy oferte cenowg, zgodnie z ponizszg tabela:
UWAGA:

Nie dopuszcza sie wprowadzania zmian w ponizszej tabeli w zakresie wyszczegélnionych elementéw
rozliczeniowych (kol. 2) i wymaganej liczby jednostek (kol. 4).

Warsztaty w dniach 15-16 listopada 2018 r.

Cena Cena Liczba Cena ogétem
Lp. Jednostka (rodzaj ustugi) jednostkowa | jednostkowa iednostek BRUTTO (PLN)
NETTO (PLN) | BRUTTO (PLN) | * (4x5)
1 2 3 4 5 6
- L . . 1sala
Zapewnienie odpowiednio wyposazonej .
. N konferencyjna
1. |Sali konferencyjnej oraz zaplecza [ ] [ceoriiiinnnd] dla min. 80 ]
organizacyjnego w dniach 15-16.11.2018 r.° i
0sbb
- L . 2 sale
Zapewnienie odpowiednio wyposazonych
warsztatowe
2. 2 sal warsztatowych oraz zaplecza [ | [ ] . [ ]
organizacyjnego w dniach 15-16.11.2018 r.5 dla min. 25
o ' 0s0b kazda
Zapewnienie ustugi gastronomicznej
3. |dla uczestnikdw Warsztatéw, RAZEM (suma[ozc131]3 4)
(poz. 3.1-3.4)7, w tym: POYEISS: =3

5 Cena, o ktérej mowa w poz. nr 1 tabeli musi uwzglednia¢ wszystkie koszty wynikajace z realizacji wymagan okreslonych w Rozdziale IV Szczegétowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia bedacego Zatgcznikiem nr 1 do Ogtoszenia.
6 Cena, o ktérej mowa w poz. nr 2 tabeli musi uwzglednia¢ wszystkie koszty wynikajace z realizacji wymagan okreslonych w Rozdziale IV Szczegétowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia bedacego Zatgcznikiem nr 1 do Ogtoszenia.

7 Cena, o ktérej mowa w poz. nr 3 tabeli musi uwzglednia¢ wszystkie koszty wynikajace z realizacji wymagan okreslonych w Rozdziale V Szczegétowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia bedacego Zatgcznikiem nr 1 do Ogtoszenia.
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Catodzienna uzupetniana na biezgco .
3.1 orzerwa kawowa w dniu 15.11.2018 r. [orrrerenns ] [oorrrreens 1 80 0s6b [ |
3.2 | Przerwa kawowa w dniu 16.11.2018 r. [ ] [ ] 80 o0sob [ ]

160 os6b
(w tym:
80 os6b w

3.3 | Obiad w formie bufetu w dniach I ] I ] dniu T ]

15-16.11.2018r. 15.11.2018r.

oraz 80 oséb
w dniu
16.11.2018r.)

Uroczysta kolacja z obstugg kelnerska .
3.4 w dniu 15.11.2018 r. IS ] [ ] 80 oséb [ ]

Zapewnienie  uczestnikom  warsztatow

noclegéw z 15.11.2018 r. na 16.11.2018 r.

4 |w pokojach hotelowych ze s$niadaniem 57 pokoi

w formie bufetu szwedzkiego RAZEM (poz.

4.1-4.2)% w tym:
4.1 |Pokoje jednoosobowe [ | [ ] 34 pokoje [ ]
4.2 | Pokoje dwuosobowe [ | [ ] 23 pokoje [ ]

RAZEM (suma poz. 1, 2,3i4)

Warsztaty w dniach 13-14 grudnia 2018 r.

Cena Cena Liczba Cena ogétem
Lp. Jednostka (rodzaj ustugi) jednostkowa | jednostkowa . BRUTTO (PLN)
NETTO (PLN) | BRUTTO (pLN) | Jednostek (4x5)
1 2 3 4 5 6
- L . . 1sala
Zapewnienie odpowiednio wyposazonej konferencyjna
1. | Sali konferencyjnej oraz zaplecza [ ] [ ] dla min. 40
organizacyjnego w dniach 13-14.12.2018 r.° osc')l:;
Zapewnienie ustugi gastronomicznej
2. | dla uczestnikdw Warsztatéw, RAZEM
(poz. 2.1-2.4)'°, w tym:
Catodzienna uzupetniana na biezgco przerwa .
2.1 kawowa w dniu 13.12.2018 r. [cereereereenna ] [ereereerennen ] 40 oséb [ ]
2.2 | Przerwa kawowa w dniu 14.12.2018 r. [cereereereenna ] [ereereerennen ] 40 0s6b [ ]

8 Cena, o ktérej mowa w poz. nr 4 tabeli musi uwzglednia¢ wszystkie koszty wynikajace z realizacji wymagan okres$lonych w Rozdziale V Szczegétowego Opisu Przedmiotu

Zamowienia bedacego Zatgcznikiem nr 1 do Ogtoszenia.

° Cena, o ktérej mowa w poz. nr 1 tabeli musi uwzglednia¢ wszystkie koszty wynikajgce z realizacji wymagan okreslonych w Rozdziale IV Szczegétowego Opisu Przedmiotu

Zamowienia bedacego Zatgcznikiem nr 1 do Ogtoszenia.

10 Cena, o ktérej mowa w poz. nr 2 tabeli musi uwzgledniaé wszystkie koszty wynikajace z realizacji wymagarn okreslonych w Rozdziale VI Szczegétowego Opisu Przedmiotu

Zamowienia bedacego Zatacznikiem nr 1 do Ogtoszenia.
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80 osbb
(wtym: 40
Obiad w formie bufetu w dniach [ ] [ ] 103532 \godlr;": [ ]
1314122018 | Ll L 2. o L
oraz 40 oséb
w dniu
14.12.2018r.)
Uroczysta kolacja z obstugg kelnerska .
w dniu 13.12.2018 r. [cerreeeeenn | [ ] 40 0s6b [cerrereerrennn ]

Zapewnienie uczestnikom warsztatéw
noclegéw z 13.12.2018 r. na 14.12.2018 r.
w pokojach hotelowych ze $niadaniem 25 pokoi
w formie bufetu szwedzkiego RAZEM (poz.
3.1-3.2)'%, w tym:

Pokoje jednoosobowe [ | I, ] 10 pokoi [ ]

Pokoje dwuosobowe [ | [ ] 15 pokoi [ ]

RAZEM (suma poz. 1,2i 3)

podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy

n Cena, o ktérej mowa w poz. nr 3 tabeli musi uwzglednia¢ wszystkie koszty wynikajace z realizacji wymagar okreslonych w Rozdziale V Szczegétowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia bedacego Zatacznikiem nr 1 do Ogtoszenia.
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