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Zatgcznik nr 1 do Ogtloszenie o zamdwieniu

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wynajmu sal konferencyjnych wraz z zapleczem organizacyjnym oraz

zapewnienie ustugi gastronomicznej na potrzeby organizacji dwudniowej konferencji pt. 12.

miedzynarodowa konferencja ,Bezpieczeinstwo dzieci i mtodziezy w Internecie” przez NASK PIB.

Konferencja sktada sie z sesji plenarnej oraz sesji rownolegtych i warsztatow.

Termin realizacji zamodwienia: organizacja konferencji w terminie miedzy 17 a 28 wrzesnia 2018 r.

(z

wytgczeniem weekendu, preferowane dni tygodnia: wtorek-$roda lub sroda-czwartek). Dni konferencji

muszg by¢ kolejnymi dniami tygodnia.

Lokalizacja: na terenie Warszawy, konferencja powinna zosta¢ zorganizowana w odlegtosci nie wiekszej

niz 10 km od Dworca PKP Warszawa Centralna (ul. Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa, odlegtosc

mierzona za pomocg portalu Google maps, metodg pomiaru odlegtosci), w hotelu spetniajgcym kryteria

hotelu min. 4* badz w sali konferencyjnej, ktéra odpowiada standardowi hotelu 4*.

Liczba uczestnikéw: min. 500 — max. 550 osdb.

Wykonanie zlecenia obejmuje realizacje nastepujacych zadan:

1)

2)

3)

4)

5)

zapewnienie sali konferencyjnej (sali plenarnej) dla minimum 500 i maksimum 550 os6b zgodnie z
opisem zamieszczonym w rozdziale ,Wymagania dotyczgce sali konferencyjnej” oraz ,Dodatkowe
wymagania lokalowe”;

zapewnienie miejsca na recepcje konferencji (w tym udzielanie uczestnikom wszelkich informacji
dotyczacych organizacji konferencji), w ktorej odbywac sie bedzie obstuga uczestnikdw przez caty czas
trwania konferencji, rejestracja uczestnikdw i rozdanie identyfikatoréw, dystrybucja materiatéw
wsrdd uczestnikdow konferencji, prowadzenie listy obecnosci uczestnikdw konferencji. Opis wymagan
znajduje sie w rozdziale ,,Dodatkowe wymagania lokalowe”;

zapewnienie sali stuzacej jako zaplecze organizacyjne konferencji, ktora bedzie dostepna od godz.
17:00 w dniu poprzedzajgcym konferencje - do godz. 18:00 drugiego dnia konferencji;

zapewnienie ustugi gastronomicznej dla 500 oséb zgodnie z opisem zamieszczonym w rozdziale
,Obstuga gastronomiczna”;

zapewnienie podmiotom zewnetrznym dostepu do sal konferencyjnych w terminie umozlwiajagcym

montaz sprzetu na potrzeby konferencji tj. w przeddzier konferencji od godziny 18.00. Dotyczy to w
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szczegdlnosci montazu kabin do tlumaczenia symultanicznego przez firme ttumaczeniowg oraz

sprzetu do transmisji wydarzenia na zywo do Internetu (w przypadku, kiedy Zamawiajgcy bedzie

korzystat z takiej ustugi). Wykonawca bedzie wspétpracowat z firmami w celu sprawnego montazu

sprzetu zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego;

zapewnienie min. 10. miejsc parkingowych na terenie obiektu lub w bezposrednim sgsiedztwie, w

ktédrym odbywaé sie bedzie konferencja;

zapewnienie 3 sal konferencyjnych na potrzeby sesji réwnolegtych na kazdy dzien konferencji w

uktadzie teatralnym, mieszczgce ok. 170 oséb kazda - zgodnie z opisem zamieszczonym w rozdziale

»Wymagania dotyczace sal konferencyjnych na potrzeby sesji rownolegtych” oraz , Dodatkowe

wymagania lokalowe”. Zamawiajgcy wymaga, aby jedna z sesji rownolegtych odbyta sie w sali

plenarnej.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢:

a. w przypadku kiedy Wykonawca dysponuje salg plenarng z mozliwoscig podziatu na 3 odrebne sale
- podziatu sali plenarnej na 3 sale konferencyjne na potrzeby sesji rownolegtych,

lub

b. w przypadku kiedy Wykonawca dysponuje salg plenarng z mozliwoscig podziatu na 2 odrebne sale
- podziatu sali plenarnej na 2 sale konferencyjne i zapewnienia dodatkowo 1 sali konferencyjnej na
potrzeby sesji réwnolegtych.

Opcjonalnie - zapewnienie maksymalnie 2. sal konferencyjnych na potrzeby organizacji warsztatow na

kazdy dzien konferencji dla min. 20. osdb/sala zgodnie z opisem zamieszczonym w rozdziale

»Wymagania dotyczace sali warsztatowej” oraz ,Dodatkowe wymagania lokalowe”. Ostateczna

decyzja Zamawiajgcego w sprawie organizacji warsztatéw zostanie podjeta przez Zamawiajgcego

najpdzniej 30 dni przed datg rozpoczecia konferencji. W przypadku organizacji warsztatow liczba sal

zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego najpdzniej 30 dni przed datg rozpoczecia konferencji.

Sale konferencyjne na potrzeby sesji rownolegtych oraz na potrzeby organizacji warsztatéw musza

znajdowacé w tym samym obiekcie, w ktdrym swiadczona jest ustuga wynajmu sali konferencyjnej (sali

plenarnej).

6. Wymagania dotyczace sali konferencyjnej

Wykonawca wynajmie Zamawiajgcemu sale przeznaczong do przeprowadzenia konferencji gtdwnej (sale

plenarng) dla minimum 500. i maksimum 550. osdb, spetniajgcag nastepujgce kryteria:

1)

miejsca siedzace dla min. 500. i maksimum 550. oséb w ustawieniu teatralnym umozliwiajagcym

widocznos¢ stotu prezydialnego;
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zapewnienie w sali warunkéw technicznych umozliwiajgcych ustawienie 1. kabin do ttumaczenia
symultanicznego (jedna kabina/dwdch ttumaczy), a takze montaz sprzetu umozliwiajgcego transmisje
wydarzenia na zywo do Internetu;

sala spetniajgca warunki do przeprowadzenia konferencji, posiadajgca system wentylacyjny, regulacje
klimatyzacji oraz wyposazona w system oswietlenia sztucznego;

Wykonawca zapewni warunki techniczne umozliwiajgce dostep do bezprzewodowego Internetu dla
uczestnikdw konferencji i gniazd elektrycznych;

Wykonawca zagwarantuje, ze wydzieli oddzielne pasmo internetowe, w przypadku zaistnienia takiej
koniecznosci, dedykowane dla: firmy transmitujgcej konferencje na zywo (w przypadku, gdy
Zamawiajgcy bedzie korzystat z tej ustugi) oraz dla prelegentdw konferenciji;

zapewnienie odpowiedniej liczby sanitariatdw oraz szatni wraz z pomieszczeniem umozliwiajgcym
przechowanie bagazy, ktéra bedzie czynna na 1 godzine przed rozpoczeciem konferencji az do 1
godziny po zakonczeniu konferencji;

zapewnienie oddzielnych miejsc na przerwy kawowe i positki, dostosowane do liczby uczestnikow;
zapewnienie natychmiastowej obstugi serwisowo-technicznej przed i w trakcie konferencj;
zapewnienie miejsca na recepcje przed salg konferencyjng lub we foyer znajdujgcym sie blisko sali
konferencyjnej. Recepcja konferencyjna powinna sie sktadac z min. 4 stotéw nakrytych suknem oraz z
4-6 krzeset;

zapewnienie minimum 4. stotéw oraz minimum 8. krzeset dla firmy ttumaczeniowej w celu
zorganizowania punktu wydawania zestawdw stuchawkowych dla uczestnikdw korzystajgcych z
ttumaczenia symultanicznego. Stoly zostang rozmieszczone przy salach konferencyjnych lub we foyer
znajdujacym sie blisko sali konferencyjnej;

zapewnienie minimum 2. stotdw oraz minimum 4. krzeset dla firmy transmitujacej wydarzenie do
internetu w celu roztozenia sprzetu technicznego na potrzeby realizacji ustugi;

oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do sali, w ktérych odbywac sie bedzie konferencja;
Wykonawca zapewni przestrzen wystawowg przy salach konferencyjnych, w ktérej umozliwi
Zamawiajgcemu ustawienie min. 4. stoisk sktadajgcych sie ze stotu oraz 2 krzeset. Wykonawca
zapewni na potrzeby wystawy min. 4 stoty (pokryte suknem) i min. 8 krzeset;

Wykonawca zapewni nastepujgce wyposazenie w sali konferencyjnej: sprzet do prezentacji -
projektor multimedialny, ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym
czytelno$¢ prezentowanych materiatow dla wszystkich uczestnikow spotkania — rowniez tych
siedzacych z tytu sal, aparature nagtosnieniowa dla prelegentéw i udzwiekowionych prezentacji
multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidtowego

funkcjonowania, minimum 2 mikrofony bezprzewodowe (w kazdej sali), minimum 2 mdwnice,
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butelkowang wodg mineralng gazowang i niegazowang dla prelegentéw. Sale muszg by¢ dostepne i w
petni gotowe zgodnie z ww. wymogami co najmniej 4 godziny przed rozpoczeciem konferencji.
Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzadzerh musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajgcemu

przed rozpoczeciem spotkania.

7. Wymagania dotyczace sal konferencyjnych na potrzeby sesji rownolegtych:

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu 3. sale konferencyjne na potrzeby sesji rownolegtych na kazdy dzien

konferencji. Zamawiajgcy wymaga, aby jedna z sesji rdwnolegtych odbyta sie w sali plenarnej.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé:

a. w przypadku kiedy Wykonawca dysponuje salg plenarng z mozliwoscig podziatu na 3 odrebne sale -
podziatu sali plenarnej na 3 sale konferencyjne na potrzeby sesji rownolegtych,

lub

b. w przypadku kiedy Wykonawca dysponuje salg plenarng z mozliwoscig podziatu na 2 odrebne sale -
podziatu sali plenarnej na 2 sale konferencyjne i zapewnienia dodatkowo 1 sali konferencyjnej na
potrzeby sesji réwnolegtych.

Sale przeznaczone do przeprowadzenia sesji rownolegtych muszg spetniaé nastepujgce kryteria:

1) miejsca siedzace dla ok. 170. oséb w ustawieniu teatralnym umozliwiajgcym widocznosé stotu
prezydialnego; sale spetniajgce warunki do przeprowadzenia konferencji, posiadajgce system
wentylacyjny, regulacje klimatyzacji oraz wyposazone sg w system oswietlenia sztucznego;

2) Wykonawca zapewni warunki techniczne umozliwiajgce dostep do bezprzewodowego Internetu dla
uczestnikdw konferencji i gniazd elektrycznych;

3) zapewnienie w kazdej z sal warunkéw technicznych umozliwiajgcych ustawienie 1. kabiny do
ttumaczenia symultanicznego (jedna kabina/dwdch ttumaczy);

4) oznakowanie sal na potrzeby sesji rownolegtych oraz drogi do sal, w ktérych odbywacé sie bedg sesje
rownolegte;

5) Woykonawca zapewni nastepujgce wyposazenie w kazdej sali na potrzeby sesji rownolegtych: sprzet
do prezentacji - projektor multimedialny, ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze
zapewniajgcym czytelno$¢ prezentowanych materiatéw dla wszystkich uczestnikéw spotkania —
rowniez tych siedzacych z tytu sal, aparature nagtosnieniowg dla prelegentéow i udzwiekowionych
prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego
prawidtowego funkcjonowania, minimum 2 mikrofony bezprzewodowe (w kazdej sali), minimum 2.
mownice, butelkowang woda mineralng gazowang i niegazowang dla prelegentéw. Sale musza by¢

dostepne i w petni gotowe zgodnie z ww. wymogami co najmniej 4 godziny przed rozpoczeciem
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konferencji. Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzgdzen musi zosta¢ zademonstrowana

Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem spotkania.

8. Wymagania dotyczace sal na potrzeby organizacji warsztatow:

Wykonawca wynajmie Zamawiajgcemu maksymalnie 2. sale warsztatowe na kazdy dzien konferencji dla min.

20 os6b (kazda sala), spetniajaca nastepujgce wymagania:

1)

2)

3)

4)
5)

miejsca siedzgce dla min. 20. oséb w ustawieniu teatralnym umozliwiajgcym widocznos$é stotu
prezydialnego;

sala spetniajgca warunki do przeprowadzenia warsztatu, posiadajgca system wentylacyjny, regulacje
klimatyzacji, dostep do sSwiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali oraz zapewnienia
oswietlenia sztucznego;

sala spetniajgca warunki techniczne umozliwiajgce dostep do bezprzewodowego Internetu dla
prowadzgcego warsztat oraz dla uczestnikéw konferencji, jak réwniez zapewniajgca dostep do gniazd
elektrycznych;

oznakowanie sal warsztatowych oraz drogi do sal, w ktérych odbywad sie bedg warsztaty;

Wykonawca zapewni nastepujgce wyposazenie sali warsztatowej: sprzet do prezentacji - projektor
multimedialny, ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym czytelnosc
prezentowanych materiatéw dla wszystkich uczestnikéw spotkania — rowniez tych siedzacych z tytu
sali, flipchart, stét prezydialny dla 2 osdb (nakryty suknem) wraz z butelkowang wodg mineralng
gazowang i niegazowanga. Sale muszg byé dostepne i w petni gotowe zgodnie z ww. wymogami co

najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem warsztatu.

9. Obstuga gastronomiczna

Wykonaweca zapewni $wiadczenie ustugi obstugi gastronomicznej dla 500. oséb na kazdy dzieri konferencji.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu min. 2. propozycje menu zgodne z warunkami opisanymi w dalszej

czesci szczegbétowego opisu przedmiotu zamowienia, w terminie 12. dni roboczych przed datg rozpoczecia

konferencji. Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych od otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji

menu zaproponowanego przez Wykonawce. Wykonawca zapewni:

1)

ustuge gastronomiczng sktadajaca sie z: jednej przerwy kawowej (kazdego dnia konferencji): Swiezo
parzona, gorgca kawa i herbata — min. trzy rodzaje herbat w torebkach, do napojéw goracych podane
beda dodatki: mleko, swieza cytryna, cukier biaty, bragzowy trzcinowy, stodzik, butelkowana woda
mineralna gazowana i niegazowana (ilos¢ wody niegazowanej bedzie dwukrotnie wieksza niz
gazowanej), ciastka — min. 3 rodzaje kruchych ciastek, ciasto — min. 2 rodzaje ciasta, min. 2 rodzaje

sokéw owocowych;
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ustuge gastronomiczng sktadajgcy sie z: jednego lunchu (kazdego dnia konferencji); lunchu w formie
bufetu szwedzkiego sktadajgcego sie z: przystawek/suréwek (minimum 4 rodzaje), zupy, cieptego
dania gtéwnego (minimum 3 rodzaje, w tym jedno wegetarianskie), min. 2. rodzajéw satatek, deseru
(min. 2 rodzaje ciast i 2 gatunki owocdow), napojéw zimnych (butelkowana woda mineralna gazowana i
niegazowana, soki), napojow goracych (Swiezo parzona, gorgca kawa i herbata);

Wykonawca zapewnia statg obstuge serwisu. Zamawiajgcy zastrzega, aby serwis kawowy i lunch byty
serwowane W pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikéw konferencji lub w
pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikdw konferencji, w tym samym
obiekcie, w ktérym swiadczona jest ustuga wynajmu sali konferencyjne;

wszystkie dania oraz napoje gorace zostang podane w naczyniach ceramicznych;

napoje zimne bedg serwowane w naczyniach szklanych;

uzyta zastawa bedzie czysta i nieuszkodzona. Uzyta w trakcie konsumpcji zastawa bedzie na biezaco
sprzatana;

uzyte obrusy oraz skirtingi muszg by¢ bezwzglednie czyste, wyprasowane i nieuszkodzone;

wszystkie positki zapewniane przez Wykonawce muszg byé bezwzglednie Swieze, przyrzgdzone w dniu
Swiadczenia ustugi. Uzyte sktadniki muszg by¢ wysokiej jakosci. Positki muszg by¢ serwowane
estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do
spozycia;

O faktycznej liczbie uczestnikéw konferencji Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w terminie nie
krétszym niz na 2 dni roboczych przez terminem konferencji. Ostateczna cena ustugi gastronomicznej

bedzie uzalezniona od liczby faktycznie zgtoszonych uczestnikdw konferencji.
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