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Załącznik nr 1 do Ogłoszenia - SOPZ 

 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
I. Przedmiot, termin realizacji zamówienia oraz lokalizacja 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja spotkania integracyjnego na potrzeby NASK -  

Państwowego Instytutu Badawczego, zwanego dalej „Spotkaniem integracyjnym” bądź „Spotkaniem”. 
2. Termin realizacji Spotkania Integracyjnego: rozpocznie się 22.11.2019r., o godz. 20:00 a zakończy 23 listopada 

2019r. o godz.: 03:00. Udostępnienie miejsca Spotkania w  dniu 22.11.2019r., od godz. 17:00  w celu 
przeprowadzania próby występu DJ-a lub Zespołu muzycznego oraz przygotowanie animacji integrującej 
uczestników Spotkania. 

3. Liczba uczestników Spotkania Integracyjnego  – 250 osób, z zastrzeżeniem, że ostateczna liczba uczestników 
Spotkania zostanie podana Wykonawcy w terminie nie późniejszym niż 5 dni przed organizacją Spotkania.  

4. Lokalizacja Spotkania: na terenie Warszawy, Spotkanie powinno zostać zorganizowane w odległości nie większej 
niż 6 km od Dworca PKP Warszawa Centralna im. Stanisława Moniuszki (ul. Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 
Warszawa), w klubie lub w lokalu rozrywkowym, spełniającym standardy klubu na wyłączność Zamawiającego. 
Odległość mierzona za pomocą portalu Google maps, metodą: ”zmierz odległość”. 

5. Terminy określone w niniejszym dokumencie dotyczą dni roboczych, chyba że w treści dokumentu wyraźnie 
wskazano inaczej. Za dzień roboczy uważa się dzień od poniedziałku do piątku, o ile nie jest dniem wolnym od 
pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90). 
W odniesieniu do korespondencji – co do zasady, termin uważa się za dotrzymany, jeżeli wiadomość dotrze do 
drugiej strony w godzinach pracy. Godziny pracy Zamawiającego to 8:00-16:00. 

 
II. Zadania Wykonawcy 

 
1. Przed przystąpieniem do realizacji zadań związanych  z przygotowaniem Spotkania Integracyjnego  Strony będą 

zobowiązane do przeprowadzenia co najmniej jednego spotkania analitycznego, podczas którego zostanie 
omówiona koncepcja lub sposób realizacji poszczególnych zadań, za które odpowiada Wykonawca. Pierwsze 
spotkanie odbędzie się niezwłocznie po zawarciu umowy. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje więcej niż 
jedno spotkanie z Zamawiającym. 

2. W ramach zamówienia Wykonawca będzie odpowiedzialny za zapewnienie: 
a) odpowiednio wyposażonej Sali i dodatkowych przestrzeni, zgodnie z wymaganiami, o których mowa  

w Rozdziale III SOPZ pt.: „Wymagania dotyczące sali”, 
b) usługi cateringowej, zgodnie z wymaganiami, o których mowa w Rozdziale IV SOPZ pt.: „Wymagania 

dotyczące usługi cateringowej”, 
c) przygotowanie trzech animacji, zgodnie z wymaganiami, o których mowa w Rozdziale V SOPZ pt.: 

„Wymagania dotyczące animacji”, 
d) oprawy muzycznej, zgodnie z wymaganiami, o których mowa w Rozdziale VI SOPZ pt.: „Wymagania 

dotyczące oprawy muzycznej”. 
 

III. Wymagania dotyczące sali  
 

1. Wykonawca zapewni Zamawiającemu przestronną salę z wydzielonym miejscem: tj.: parkietem lub podestem 
scenicznym, umożliwiającym DJ-owi lub zespołowi muzycznemu ustawienie niezbędnego sprzętu. Dodatkowo 
Wykonawca zapewni dwie przestrzenie na zorganizowanie usługi cateringowej oraz przestrzeń do 
przeprowadzenia animacji integrujących uczestników Spotkania Integracyjnego. 

2. Wykonawca udostępni Salę od godz. 17:00 w dniu Spotkania osobom odpowiedzialnym za organizację Spotkania 
ze strony Zamawiającego. 

3. Zapewniona przez Wykonawcę sala ma spełniać następujące kryteria: 
a) miejsca stojące dla maksymalnie 250 osób; 
b) miejsca siedzące dla min. 100 osób; 
c) system wentylacyjno-klimatyzacyjny z możliwością regulacji wydajności i temperatury; 
d) system oświetlenia sztucznego lub dostęp do światła dziennego; 
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e) parkiet lub podest sceniczny dla DJ-a lub zespołu muzycznego; 
f) system nagłośnieniowy wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym koniecznym do jego prawidłowego 

funkcjonowania; 
4. Wykonawca zapewni również: 

a) odpowiednią liczbę sanitariatów i szatnię, 
b) obsługę serwisowo-techniczną przed i w trakcie trwania Spotkania Integracyjnego.  

 
IV. Wymagania dotyczące usługi cateringowej 

 
1. Wykonawca zapewni świadczenie usługi cateringowej dla min. 200 a max. 250 osób. 
2. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu co najmniej 3 propozycje menu dla ww. usługi zgodne z warunkami 

opisanymi w ust. 3, w terminie 5 dni przed datą Spotkania Integracyjnego. Zamawiający w terminie 1 dnia od 
otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji menu zaproponowanego przez Wykonawcę. 

3. Wykonawca zapewni Usługę cateringową składającą się z:  
-  Zup – dwie zupy do wyboru, w tym jedna wegetariańska; 
- Dań głównych - minimum trzy rodzaje dań, w tym: jedno danie wegetariańskie i bezglutenowe, jeden 
dodatek skrobiowy, jeden dodatek warzywny, jeden dodatek skrobiowo-warzywny; 
- Przekąsek, co najmniej sześć rodzajów przekąsek (w tym 1 wegetariańska i 1 bezglutenowa); 
- Sałatek – dwie do wyboru w tym jedna wegetariańska; 
- Deserów, co najmniej trzy rodzaje ciast i trzy rodzaje owoców; 
- Napoje zimne – woda niegazowana, woda gazowana, soki owocowe, napoje gazowane typu: Coca Cola, 
Cola Zero, Sprite, Fanta,Tonic; 
- Napoje gorące: kawa (z ekspresu lub w formie naparu), herbata (co najmniej cztery rodzaje herbat 
w torebkach); 
- Dodatki do napojów: mleko, mleko bez laktozy, cytryna, cukier; 
- Open Baru wraz z obsługą barmańską w godzinach od 20.00 do 02.00, składającego się z  piwa, wina białego 
i czerwonego, wódki i innych alkoholi zaproponowanych przez Wykonawcę. 

4. Posiłki zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, muszą charakteryzować się wysoką 
jakością zgodnie z obowiązującymi normami i przepisami w zakresie świadczenia usług cateringowych. Produkty 
przetworzone (np. soki) będą przydatne do spożycia w dniu Spotkania (zgodnie z datą przydatności do spożycia 
wskazana na opakowaniu). 

5. Wykonawca zapewni stoły koktajlowe z naciągaczami lub pokrowcami w ilości odpowiadającej liczbie stołów (nie 
mniej niż 20 stołów koktajlowych).  

6. Wykonawca zapewni również stoły bufetowe w ilości umożliwiającej estetyczne podanie wszystkich dań. 
7. Wszystkie dania oraz napoje gorące zostaną podane w naczyniach ceramicznych lub porcelanowych. 
8. Napoje zimne będą serwowane w naczyniach szklanych. 
9. Użyta zastawa będzie czysta i nieuszkodzona. Użyta w trakcie konsumpcji zastawa będzie na bieżąco sprzątana. 
10. Użyte obrusy oraz naciągacze lub pokrowce będą w kolorze białym. Muszą być bezwzględnie czyste, wyprasowane 

i nieuszkodzone. 
11. Wykonawca odpowiada za sprawną, profesjonalną, dyskretną i bezkolizyjną obsługę oraz zapewnienie porządku, 

czystości, estetyki podania posiłków oraz napojów oraz właściwej temperatury dań ciepłych poprzez zapewnienie 
odpowiedniej liczby prawidłowo działających podgrzewaczy. 

12. O ostatecznej liczbie uczestników Spotkania Zamawiający poinformuje Wykonawcę w terminie nie krótszym niż 
na 5 dni przez terminem Spotkania. Ostateczna cena usługi cateringowej będzie uzależniona od liczby faktycznie 
zgłoszonych uczestników Spotkania.  

 
V. Wymagania dotyczące animacji 

1. Wykonawca zapewni trzy animacje integrujące uczestników Spotkania Integracyjnego.   
2. Tematyka zaproponowanej animacji może być związana z: 

a) pokazem tańca i wspólną nauką podstawowych kroków, 
b) zaangażowaniem uczestników Spotkania do gry lub teleturnieju typu np.: „Familiada”, „Jaka to melodia”, 

„Jeden z dziesięciu”, Najsłabsze ogniwo”, 
c) zorganizowaniem turnieju typu: „piłkarzyki” lub inne gry zręcznościowe; 
d) zaaranżowaniem przestrzeni wyposażonej np. w fotobudkę czy stoły do gier zręcznościowych. 

3. Wykluczone są propozycje nawiązujące do gier hazardowych.  
4. Wykonawca przygotuje, według zaleceń Zamawiającego trzy propozycje animacji integrujących uczestników 

Spotkania i przedstawi je do akceptacji Zamawiającego w czasie pierwszego spotkania, o którym mowa  
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w Rozdziale II pkt 1 SOPZ. Zamawiający w ciągu 1 dnia roboczego wybierze jedną z propozycji przedstawionych 
przez Wykonawcę. 

 
VI. Wymagania dotyczące oprawy muzycznej 

1. Wykonawca zapewni podczas Spotkania Integracyjnego oprawę muzyczną w godzinach od 19.00 w dniu 22 
listopada 2019 r. do 3.00 w dniu 23 listopada 2019 r.  

2. Wykonawca zapewni DJ-a lub zespół coverowy, grający na żywo, z zastrzeżeniem, że świadczenie usługi rozpocznie 
się od godziny 20.00. 

3. W przypadku zapewnienia zespołu coverowego grającego na żywo Wykonawca zapewnia: 
a) min. 6 a max. 7 setów trwających po 45 minut każdy, 
b) możliwość odsłuchania demo, 
c) przedstawienie repertuaru, 
d) w przerwach pomiędzy setami zapewnienie muzyki w tle. 

4. W przypadku zapewnienia DJ-a Wykonawca zapewni Zamawiającemu możliwość odsłuchania demo. 
5. Kwestie dotyczące oprawy muzycznej zostaną omówione na spotkaniu analitycznym, o którym mowa w Rozdziale 

II pkt 1 SOPZ, podczas którego zostanie przedstawiona koncepcja lub sposób realizacji poszczególnych zadań. 
 


