NASK

PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia - SOPZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot, termin realizacji zaméwienia oraz lokalizacja

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja spotkania integracyjnego na potrzeby NASK -
Panstwowego Instytutu Badawczego, zwanego dalej ,Spotkaniem integracyjnym” badz ,,Spotkaniem”.

2. Termin realizacji Spotkania Integracyjnego: rozpocznie sie 22.11.2019r., o godz. 20:00 a zakonczy 23 listopada
2019r. o godz.: 03:00. Udostepnienie miejsca Spotkania w dniu 22.11.2019r., od godz. 17:00 w celu
przeprowadzania proby wystepu DJ-a lub Zespotu muzycznego oraz przygotowanie animacji integrujacej
uczestnikéw Spotkania.

3. Liczba uczestnikédw Spotkania Integracyjnego — 250 oséb, z zastrzezeniem, ze ostateczna liczba uczestnikéw
Spotkania zostanie podana Wykonawcy w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni przed organizacjg Spotkania.

4. Lokalizacja Spotkania: na terenie Warszawy, Spotkanie powinno zosta¢ zorganizowane w odlegtosci nie wiekszej
niz 6 km od Dworca PKP Warszawa Centralna im. Stanistawa Moniuszki (ul. Aleje Jerozolimskie 54, 00-024
Warszawa), w klubie lub w lokalu rozrywkowym, spetniajgcym standardy klubu na wytgcznosé¢ Zamawiajgcego.
Odlegtosé mierzona za pomocy portalu Google maps, metoda: “zmierz odlegtos¢”.

5. Terminy okreslone w niniejszym dokumencie dotyczg dni roboczych, chyba ze w tresci dokumentu wyraznie
wskazano inaczej. Za dzien roboczy uwaza sie dzien od poniedziatku do pigtku, o ile nie jest dniem wolnym od
pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90).
W odniesieniu do korespondencji — co do zasady, termin uwaza sie za dotrzymany, jezeli wiadomos¢ dotrze do
drugiej strony w godzinach pracy. Godziny pracy Zamawiajgcego to 8:00-16:00.

Il. Zadania Wykonawcy

1. Przed przystgpieniem do realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem Spotkania Integracyjnego Strony beda
zobowigzane do przeprowadzenia co najmniej jednego spotkania analitycznego, podczas ktdrego zostanie
omowiona koncepcja lub sposdb realizacji poszczegdlnych zadan, za ktére odpowiada Wykonawca. Pierwsze
spotkanie odbedzie sie niezwtocznie po zawarciu umowy. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej niz
jedno spotkanie z Zamawiajacym.

2. W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie:

a) odpowiednio wyposazonej Sali i dodatkowych przestrzeni, zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa
w Rozdziale Il SOPZ pt.: ,, Wymagania dotyczqgce sali”,

b) ustugi cateringowej, zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa w Rozdziale IV SOPZ pt.: ,,Wymagania
dotyczqce ustugi cateringowej”,

c) przygotowanie trzech animacji, zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa w Rozdziale V SOPZ pt.:
»,Wymagania dotyczqce animacji”,

d) oprawy muzycznej, zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa w Rozdziale VI SOPZ pt.: ,,Wymagania
dotyczqce oprawy muzycznej”.

lil. Wymagania dotyczace sali

1. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu przestronng sale z wydzielonym miejscem: tj.: parkietem lub podestem
scenicznym, umozliwiajgcym DJ-owi lub zespotowi muzycznemu ustawienie niezbednego sprzetu. Dodatkowo
Wykonawca zapewni dwie przestrzenie na zorganizowanie ustugi cateringowej oraz przestrzen do
przeprowadzenia animacji integrujgcych uczestnikdw Spotkania Integracyjnego.

2. Wykonawca udostepni Sale od godz. 17:00 w dniu Spotkania osobom odpowiedzialnym za organizacje Spotkania
ze strony Zamawiajgcego.

3. Zapewniona przez Wykonawce sala ma spetnia¢ nastepujace kryteria:

a) miejsca stojgce dla maksymalnie 250 oséb;

b) miejsca siedzace dla min. 100 osdb;

c) system wentylacyjno-klimatyzacyjny z mozliwoscia regulacji wydajnosci i temperatury;
d) system oswietlenia sztucznego lub dostep do $wiatta dziennego;
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e) parkiet lub podest sceniczny dla DJ-a lub zespotu muzycznego;

f)  system nagtosnieniowy wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidtowego
funkcjonowania;

Wykonawca zapewni réwniez:

a) odpowiednig liczbe sanitariatow i szatnie,

b) obstuge serwisowo-techniczng przed i w trakcie trwania Spotkania Integracyjnego.

V. Wymagania dotyczgce ustugi cateringowej

Wykonawca zapewni $wiadczenie ustugi cateringowej dla min. 200 a max. 250 osdb.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu co najmniej 3 propozycje menu dla ww. ustugi zgodne z warunkami
opisanymi w ust. 3, w terminie 5 dni przed datg Spotkania Integracyjnego. Zamawiajgcy w terminie 1 dnia od
otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji menu zaproponowanego przez Wykonawce.
Wykonawca zapewni Ustuge cateringowg sktadajacg sie z:
- Zup — dwie zupy do wyboru, w tym jedna wegetarianska;
- Dan gtéwnych - minimum trzy rodzaje dan, w tym: jedno danie wegetarianskie i bezglutenowe, jeden
dodatek skrobiowy, jeden dodatek warzywny, jeden dodatek skrobiowo-warzywny;
- Przekasek, co najmniej szes¢ rodzajow przekgsek (w tym 1 wegetarianska i 1 bezglutenowa);
- Satatek — dwie do wyboru w tym jedna wegetarianska;
- Deserow, co najmniej trzy rodzaje ciast i trzy rodzaje owocéw;
- Napoje zimne — woda niegazowana, woda gazowana, soki owocowe, napoje gazowane typu: Coca Cola,
Cola Zero, Sprite, Fanta,Tonic;
- Napoje gorace: kawa (z ekspresu lub w formie naparu), herbata (co najmniej cztery rodzaje herbat
w torebkach);
- Dodatki do napojow: mleko, mleko bez laktozy, cytryna, cukier;
- Open Baru wraz z obstugg barmarnska w godzinach od 20.00 do 02.00, sktadajacego sie z piwa, wina biatego
i czerwonego, wédki i innych alkoholi zaproponowanych przez Wykonawce.
Positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie Swieze, muszg charakteryzowac sie wysoka
jakoscig zgodnie z obowigzujgcymi normami i przepisami w zakresie Swiadczenia ustug cateringowych. Produkty
przetworzone (np. soki) bedg przydatne do spozycia w dniu Spotkania (zgodnie z datg przydatnosci do spozycia
wskazana na opakowaniu).
Wykonawca zapewni stoty koktajlowe z naciggaczami lub pokrowcami w ilosci odpowiadajgcej liczbie stotéw (nie
mniej niz 20 stotow koktajlowych).
Wykonawca zapewni réwniez stoty bufetowe w ilosci umozliwiajgcej estetyczne podanie wszystkich dan.
Wszystkie dania oraz napoje gorgce zostang podane w naczyniach ceramicznych lub porcelanowych.
Napoje zimne bedg serwowane w naczyniach szklanych.
Uzyta zastawa bedzie czysta i nieuszkodzona. Uzyta w trakcie konsumpcji zastawa bedzie na biezgco sprzatana.
. Uzyte obrusy oraz naciggacze lub pokrowce beda w kolorze biatym. Muszg by¢ bezwzglednie czyste, wyprasowane
i nieuszkodzone.
Wykonawca odpowiada za sprawng, profesjonalng, dyskretng i bezkolizyjng obstuge oraz zapewnienie porzadku,
czystosci, estetyki podania positkdw oraz napojéw oraz wtasciwej temperatury dan cieptych poprzez zapewnienie
odpowiedniej liczby prawidtowo dziatajagcych podgrzewaczy.
O ostatecznej liczbie uczestnikow Spotkania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w terminie nie krotszym niz
na 5 dni przez terminem Spotkania. Ostateczna cena ustugi cateringowej bedzie uzalezniona od liczby faktycznie
zgtoszonych uczestnikdw Spotkania.

V. Wymagania dotyczace animacji
Wykonawca zapewni trzy animacje integrujgce uczestnikéw Spotkania Integracyjnego.
Tematyka zaproponowanej animacji moze by¢ zwigzana z:
a) pokazem tanca i wspdlng naukg podstawowych krokéw,
b) zaangazowaniem uczestnikdw Spotkania do gry lub teleturnieju typu np.: ,,Familiada”, ,Jaka to melodia”,
»Jeden z dziesieciu”, Najstabsze ogniwo”,
c) zorganizowaniem turnieju typu: , pitkarzyki” lub inne gry zrecznosciowe;
d) zaaranzowaniem przestrzeni wyposazonej np. w fotobudke czy stoty do gier zrecznosciowych.
Wykluczone sg propozycje nawigzujace do gier hazardowych.
Wykonawca przygotuje, wedtug zalecen Zamawiajgcego trzy propozycie animacji integrujacych uczestnikow
Spotkania i przedstawi je do akceptacji Zamawiajgcego w czasie pierwszego spotkania, o ktérym mowa




w Rozdziale Il pkt 1 SOPZ. Zamawiajacy w ciggu 1 dnia roboczego wybierze jedng z propozycji przedstawionych
przez Wykonawce.

VL. Wymagania dotyczace oprawy muzycznej
Wykonawca zapewni podczas Spotkania Integracyjnego oprawe muzyczng w godzinach od 19.00 w dniu 22
listopada 2019 r. do 3.00 w dniu 23 listopada 2019 .
Wykonawca zapewni DJ-a lub zespo6t coverowy, grajacy na zywo, z zastrzezeniem, ze Swiadczenie ustugi rozpocznie
sie od godziny 20.00.
W przypadku zapewnienia zespotu coverowego grajacego na zywo Wykonawca zapewnia:
a) min. 6 a max. 7 setdw trwajgcych po 45 minut kazdy,
b) mozliwos¢ odstuchania demo,
c) przedstawienie repertuaru,
d) w przerwach pomiedzy setami zapewnienie muzyki w tle.
W przypadku zapewnienia DJ-a Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwos¢ odstuchania demo.
Kwestie dotyczgce oprawy muzycznej zostang omowione na spotkaniu analitycznym, o ktérym mowa w Rozdziale
Il pkt 1 SOPZ, podczas ktorego zostanie przedstawiona koncepcja lub sposdb realizacji poszczegélnych zadan.



