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Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa - Paristwowy Instytut Badawczy

ul.

Kolska 12, 01-045 Warszawa

Tel.: +48 22 380 82 00, Faks: +48 22 380 83 91
E-mail: zamowienia.publiczne@nask.pl
Adres strony internetowej: www.nask.pl

.
1.

w

Zasady prowadzenia postepowania:
Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,, ustawg Pzp”.
Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostatym zakresie
ustawy Pzp nie stosuje sie.
Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze Ogloszenie o zamdwieniu (zwane dalej
,Ogtoszeniem”).
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest Organizacja w todzi ,Forum OSEregio” promujgcego program
Ogodlnopolskiej Sieci Edukacyjnej, zwanym dalej ,,Forum”.
Szczegdtowy opis, zakres i warunki realizacji zamoéwienia:
okresla Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamodwienia (SOPZ) — stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia oraz
Wz4r Umowy — stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamowienie moze zosta¢ udzielone jednemu Wykonawcy lub Wykonawcom wspdlnie ubiegajgcym sie
0 udzielenie zamédwienia.
Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) dla:
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
79951000-5 — ustugi w zakresie organizowania seminariéw;
55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw.
64228100-1 — Ustugi transmisji sygnatu telewizyjnego
39294100-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne
Termin realizacji zaméwienia od dnia zawarcia umowy do dnia 12 grudnia 2019 r., w tym organizacja
Forum w dniu: 29 listopada 2019 r.
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamodwienia. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji zamowienia. W takim wypadku
Wykonawca ma obowigzek wskaza¢ w formularzu Oferta (stanowigcym Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia)
czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podaé firmy
podwykonawcow - o ile podwykonawcy sg juz znani.
Status podwykonawcy jest interpretowany zgodnie z definicjay umowy o podwykonawstwo, gdzie za
umowe o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze odptatnym, ktérej
przedmiotem sg ustugi stanowigce czes¢ niniejszego zamodwienia, zawartej pomiedzy wybranym przez
Zamawiajgcego Wykonawcg, a innym podmiotem (podwykonawcy).

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia, przestanki
wykluczenia oraz oswiadczenia i dokumenty na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia:
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1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1)

2)

3)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych warunkdw.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych warunkdw.

zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych warunkdw.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:

1)

2)

3)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 243,326,912) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
Wykonawcy, ktdry po ogtoszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba Zze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 498).

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajacego
w bfad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej , kryteriami selekcji”, lub
ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajagce w btad
Zamawiajgcego, mogace mieé istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu, na podstawie
przestanki, o ktdrej mowa w Rozdziale IV ust. 2 pkt 1) Ogtoszenia:

1)

2)

Zamawiajgcy pobierze z bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 570 z pdin. zm.) odpis z wtasciwego rejestru
lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji.

W przypadku podmiotu zagranicznego Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace
dokumenty:

a. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktdrym mowa w pkt 1) powyzej, Wykonawca sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony/e nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b. Jezeli w kraju w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentdw, o ktérych mowa w lit. a powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0séb uprawnionych do jego
reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
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4. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

1) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z nich nie moze
podlegac wykluczeniu, o ktorym mowa w Rozdziale IV ust. 2 pkt 1) oraz pkt 2) i 3).

2) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy
pobierze dokument o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 3 pkt 1) dla kazdego z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o zaméwienie.

5. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy najpierw zbada czy oferta nie podlega odrzuceniu i dokona
oceny ofert w ramach kryteriow oceny ofert, o ktéorych mowa w rozdziale X ust. 1 Ogloszenia,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu.

V. Opis sposobu sporzadzenia oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
Ogtoszeniu. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu. Tres¢ oferty musi

odpowiadac tresci Ogtoszenia.

4. Oferta sktada sie z:

1) Wypetnionego i podpisanego Formularza Oferta — wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
Ogtoszenia.

2) Wypetnionego i podpisanego Formularza Cenowego — wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do
Ogtoszenia.

3) Portfolio - dokumentacja fotograficzna w 4 rodzajach tematycznych- umieszczone na ptycie CD lub na
pendrive w plikach ,,jpg” o min. rozdzielczosci 2400 x 1600 pic (wskazane wartosci dot. wymiaréw
i rozdzielczosci sg wartosciami sugerowanymi, gwarantujgcymi Zamawiajgcemu mozliwos¢ rzetelnej
oceny) lub w formie prezentacji Power Point na ptycie CD lub pendrive zawierajgce kolorowe
zdjecia/fotografie.

Zaleca sie z przygotowanie Portfolio na szablonie przygotowanym przez Zamawiajacego - wedtug wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia.

5. W przypadku zastrzezenia czesci oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa, Wykonawca powinien zatgczy¢ do
oferty stosowne wyjasnienia majace wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z pdzn.zm.). Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca,
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 7 Ogtoszenia.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac¢ bedzie zgodnie z uchwatg SN
z 20 pazdziernika 2005 (sygn. Ill CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Zgodnie z ustawg o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozdziat 2, art. 11 ust. 2 ,przez tajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub
inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczq, ktdre jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu
i zbiorze ich elementdéw nie sq powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacgji
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albo nie sqg tatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzqdzania
nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.”

6. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Oferta wraz z zatacznikami (a takze zmiana oferty, powiadomienie Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej
przez Wykonawce oferty) musi byé podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z poin. zm.), czyli musi by¢ opatrzona wtasnorecznym podpisem
osoby upowainionej do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze lub innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez innego uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy na
identyfikacje osoby podpisujacej oferte.

8. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo do podpisania
oferty w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii musi zosta¢ dofgczone do oferty (o ile
petnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce).

9. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo w oryginale lub
notarialnie poswiadczonej kopii musi zosta¢ dotgczone do oferty.

10.0Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na
oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

11.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VI. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
1. Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie.

Naukowa i Akademicka Sie¢c Komputerowa —
Miejsce: Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa
Termin do dnia 08.11.2019 r.
sktadania ofert: do godz. 10:00

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert. Informacje o przedtuzeniu terminu
sktadania ofert, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej http://bip.nask.pl/bip/zamowienia-
publiczne.

3. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie. Koperta powinna by¢
zaadresowana i oznaczona nastepujaco:

Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa - Pariistwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne dot.:
»,Organizacji w todzi ,,Forum OSEregio” promujgcego program Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej”

znak postepowania: 2Z.2111.589.2019.PKO[OSE2019]
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oraz wskazywac¢ dane Wykonawcy/Wykonawcow wspdélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze nastgpi
to przed wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminem skfadania ofert. Powyisza zmiana oferty lub
ztozenie oswiadczenia o wycofaniu oferty wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana
oferty oraz oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno byé opakowane i zaadresowane w ten sam sposdb
co oferta. Koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,ZMIANA” Ilub ,WYCOFANIE".
Do os$wiadczenia o zmianie lub wycofaniu oferty Wykonawca dotaczy stosowne dokumenty,
potwierdzajgce, ze o$wiadczenie o zmianie lub wycofaniu zostato podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

5. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert nie bedzie rozpatrzona oraz zostanie
niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

6. Zamawiajacy otworzy i oceni ztozone oferty — nie wczesniej niz po uptywie terminu wyznaczonego na ich
sktadanie. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajgcy zamieSci na stronie internetowej, na ktérej zostato
zamieszczone niniejsze Ogtoszenie, informacje ktéra bedzie zawierac:

1) nazwy i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
2) ceny ztozonych ofert brutto,
3) kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

VII. Opis sposobu porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. W niniejszym postepowaniu sktadane przez Wykonawcow oferty wraz z zatgcznikami (z zastrzezeniem ust.
2 ponizej), zmiany oferty, powiadomienie o wycofaniu ztozonej oferty, muszg zosta¢ ztozone w formie
pisemnej, natomiast petnomocnictwa musz3a zosta¢ ztozone w oryginale lub notarialnie poswiadczonej
kopii.

2. Wezwania Zamawiajgcego oraz pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg sobie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (skan
dokumentdéw podpisanych przez umocowane osoby), przy czym kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiajacy wymaga, aby cata korespondencja dotyczgca przedmiotowego postepowania prowadzona
byta w jezyku polskim.

4. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Patrycja Kulikowska-Ogonek, e-mail:
zamowienia.publiczne@nask.pl

5. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia, kierujac wniosek
0 wyjasnienie tresci Ogtoszenia na adres podany w ust. 4 powyze;j.

6. Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien, jesli prosba Wykonawcy o udzielenie wyjasnien tresci
Ogtoszenia wptyneta do Zamawiajgcego nie podiniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
pierwotnego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynie po uptywie
terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnienn, Zamawiajagcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. Tres¢ wyjasnien wraz z zapytaniami bez ujawnienia Zzrdédta zapytania Zamawiajgcy zamies$ci na stronie
internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone niniejsze Ogtoszenie.

0GOLNOPOLSKA
SIEC EDUKACYJNA



NASIK

PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

8.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany tresci Ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert.
Informacje o zmianie tresci Ogloszenia, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej
zamieszczono niniejsze Ogloszenie.

Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1.

Cena oferty brutto wskazana w Formularzu Oferta (stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia) zostanie
wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz Cenowy i wyodrebnione w nim pozycje (ktérego wzér
stanowi Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia).

Cena oferty brutto wskazana w Formularzu Oferta oraz ceny, wskazane przez Wykonawce w Formularzu
Cenowym muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig maksymalnie do dwéch miejsc po
przecinku.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania zamdwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzic¢
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez
kwoty podatku.

Zamawiajgcy zastrzega, e cena za realizacje przedmiotu zamdéwienia wskazana przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym, a takie zadna cena jednostkowa zawarta w Formularzu cenowym nie moze
mie¢ wartosci 0,00 ztotych.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Badanie, ocena ofert, wykluczenie Wykonawcy i odrzucenie oferty:
Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcédw do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej Oferty wraz
z zafacznikami (w tym dotyczacych dokumentéw na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia).
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej
Oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 6 ponizej, dokonywania jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien, w tym o ztozenie dowoddw, dotyczgcych
wyliczenia ceny, jezeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydawac sie beda razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi¢ bedg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny
spoczywac bedzie na Wykonawcy.
Zamawiajgcy moze jednokrotnie wezwa¢ Wykonawce do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
zawierajgcych btedy oswiadczen i dokumentow.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy jednokrotnie wzywa do ich ztozenia, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
W odniesieniu do wezwan, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powyzej, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
kilkukrotnego wzywania Wykonawcy.
Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty nastepujgce omytki:
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1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty,
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
7. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:
1) ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w Rozdziale IV ust. 2 pkt 1)
Ogtoszenia.
2) wobec ktérego zajdg przestanki okreslone w Rozdziale IV ust. 2 pkt 2) i 3) Ogtoszenia,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktéry zostat wykluczony.
8. Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.
9. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogtoszenia, z zastrzezeniem ust. 6 pkt 3 powyze;j,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
6) Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego w zawiadomieniu, nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w ust. 6 pkt 3 powyzej,
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w Rozdziale XII ust. 2 Ogtoszenia, na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg,
9) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa, a tego
bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposdb
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona.

X. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spos$réd ofert niepodlegajacych odrzuceniu
i Wykonawcdw ktérzy nie zostali wykluczeni, na podstawie ponizej okreslonych kryteridw oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 Cena oferty brutto 50
2 Estetyka i profesjonalizm przygotowanych wydarzen 50

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert Wykonawcéw, przyznajac punkty w ramach kryterium oceny ofert
wedtug zasady, ze 1% = 1 punkt.
3. W kryterium pt.: ,,Cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy sposéb:

Cena brutto najtanszej oferty
x 50 = liczba punktéw

Cena brutto badanej oferty
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Maksymalna liczba punktow jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 50 pkt.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

. W kryterium pt.: ,Estetyka i profesjonalizm przygotowanych wydarzen” ocena ofert zostanie dokonana
W nastepujacy sposdb:

a. Podstawg oceny ofert bedzie ztozone wraz z ofertg PORTFOLIO Wykonawcy, stanowigce tres¢ oferty.
b. Zamawiajgcy bedzie oceniat ztozone PORTFOLIO, w wymienionym ponizej 4 rodzajach tematycznych.
C. PORTFOLIO musi zawiera¢ kolorowe zdjecia/fotografie na ptycie CD lub pendrive w plikach ,jpg”

0 min. rozdzielczosci 2400 x 1600 pic (wskazane wartosci dot. wymiardw i rozdzielczosci sg wartosciami
sugerowanymi gwarantujgcymi Zamawiajagcemu mozliwos$¢ rzetelnej oceny w ramach kryterium) lub w formie
prezentacji Power Point na ptycie CD lub pendrive zawierajgce kolorowe zdjecia/fotografie w 4 rodzajach
tematycznych:

1) 2  zdjecia/fotografie  réznych  aranzacji  forum/imprezy/konferencji/seminarium/eventu
przedstawiajgce co najmniej scene obitg suknem wraz z meblami do panelu dyskusyjnego oraz
odpowiednim oswietleniem;

2) 4 zdjecia/fotografie przedstawiajgce poczestunek podczas
forum/imprezy/konferencji/seminarium/eventu tj. 2 zdjecia/fotografie kanapek bankietowych, 2
zdjecia/fotografie ciast;

3) 2 zdjecia/fotografie réznych aranzacji przedstawiajgcych ogdlny widok zastawionej sali/miejsca
przygotowanego przez Wykonawce na spotkanie z obstugg cateringowsg;

4) 2 zdjecia/fotografie przedstawiajgce akcesoria konferencyjne tj. 1 zdjecie/fotografie notesu, 1
zdjecie/fotografie torby konferencyjnej z krétkimi rgczkami.

d. Zamawiajgcy poprzez cztonkdéw komisji dokona oceny zdje¢/fotografii wskazanych w Portfolio,
dokonujagc poréwnania ich ze zdjeciami/fotografiami udostepnionymi w Portfoliach pozostatych
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu. Zamawiajgcy dokonujgc oceny
w ramach kryterium bedzie brat pod uwage nastepujgce parametry:
e w przypadku rodzaju tematycznego nr 1:
i wrazenia wizualne;
ii. wrazenia estetyczne,
iii.  estetyke aranzacji.
e w przypadku rodzaju tematycznego nr 2-3:
iv. wrazenia estetyczne podania positkow;
V. wyglad i dekoracje podania positkow.
e w przypadku rodzaju tematycznego nr 4:

Vi. wrazenia wizualne;
vii. wrazenia estetyczne.
e. W ramach przedmiotowego kryterium Wykonawca moze uzyskaé¢ od 0 do 50 punktow tj.: O lub 5

punktéw za kazde zdjecie/fotografie, z zastrzezeniem, ze:

i. Wykonawca moze uzyska¢ 5 pkt za zdjecie/fotografie, spetniajgce wszystkie parametry okreslone
w lit. d powyzej odpowiednio dla danego rodzaju tematycznego;

ii. Wykonawca wuzyska 0 pkt za zdjecie/fotografie, ktére/a nie spetnia chociazby jednego
z parametrdow okreslonych w lit. d powyzej odpowiednio dla danego rodzaju tematycznego.

Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 50 punktow.
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f. Portfolio bedzie oceniane indywidualnie przez cztonka komisji, a nastepnie z punktéw przyznanych
przez poszczegdlnych cztonkdw komisji bedzie wyliczona srednia arytmetyczna.

Ostateczna liczba punktéw jaka otrzyma badana oferta w kryterium ,Estetyka i profesjonalizm
przygotowanych wydarzen” bedzie obliczona nastepujaco:

liczba punktow przyznana ofercie badane;j

x 50 = liczba punktéw
liczba punktéw uzyskana przez oferte najwyzej oceniona

g. Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

h. Dokumentacja fotograficzna (portfolio) nie podlega uzupetnieniu/poprawieniu. Wykonawcy nie
beda wzywani do jej uzupetnienia/poprawienia.

i Oferta, ktéra w kryterium ,Estetyka i profesjonalizm przygotowanych wydarzen” uzyska 0 pkt
zostanie uznana za oferte niezgodng z Ogtoszeniem i zostanie odrzucona.

j. Przedstawienie zdjec¢/fotografii w rozdzielczo$ci mniejszej lub wiekszej niz zalecana nie bedzie
podstawg do odrzucenia oferty.
k. Na wyzej wymienionych zdjeciach/fotografiach muszg by¢ widoczne elementy, o ktérych mowa w lit.

¢, umozliwiajgce Zamawiajgcego dokonanie oceny. Zdjecia/fotografie mogg pochodzi¢ z réznych wydarzen
organizowanych przez Wykonawce.

l. Kazde/a wyzej wymienione/a zdjecie/fotografia musi by¢ opatrzone/a opisem zawierajgcym rodzaj
tematyczny: (np. aranzacja forow/imprez/konferencji/seminaridw/eventéw; poczestunek podczas
foréw/imprez/konferencji/seminariéw/eventow; aranzacja przedstawiajgca ogdlny widok zastawionej
sali/miejsca; akcesoria konferencyjne).

Zdjecia/fotografie, o ktérych mowa powyzej Wykonawca powinien posiadaé¢ a nie wytwarzaé je na poczet
przedmiotowego postepowania.

Zamawiajacy przygotowat szablon PORTFOLIO (stanowigcy Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia), ktory zaleca sie do
wypetnienia i ztozenia przez Wykonawce.

m. Wykonawca w Formularzu ofertowym w pkt 13 musi ztozy¢ oswiadczenie, potwierdzajace, ie
wszelkie uwidocznione w PORTFOLIO aranzacje, poczestunki, akcesoria konferencyjne zostaty wykonane
przez Wykonawce sktadajacego oferte.

n. Ztozone Portfolio, spetniajgce warunki okreslone przez Zamawiajgcego beda stuzyty do poréwnania
i dokonania oceny ofert oraz bedg stanowi¢ ewentualnie wzorzec do poréwnan do faktycznie wykonanej
imprezy w przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej i zawarcia umowy z Wykonawca.

5. Suma punktéw, o ktérych mowa w pkt 3 i 4 powyzej stanowic bedzie korncowa ocene oferty.

6. Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg oferte Wykonawcy, ktdéry spetni wszystkie postawione
w niniejszym Ogtoszeniu warunki oraz ktéra nie podlega odrzuceniu, a Wykonawca nie zostat wykluczony
z udziatu w postepowaniu i uzyska tgcznie najwyzsza liczbg punktéw, w ramach kryteriéw oceny ofert,
o ktérym mowa powyzej.

7. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte
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Z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

8. Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej http://bip.nask.pl/bip/zamowienia-publiczne, na ktérej
zostato zamieszczone niniejsze Ogtoszenie, informacje o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej.

9. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie warunki postawione w niniejszym
Ogtoszeniu oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w ramach kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w
pkt 1 powyzej.

Xl.  Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium.

Xll. Termin zwigzania oferta:

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze, przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Xlll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione przed zawarciem umowy:

1. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert bez przeprowadzanie ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania o ktdrych mowa w Rozdziale XV Ogtoszenia.

2. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1) niezbedne dane i informacje do uzupetnienia umowy (np. dane osoby, ktora bedzie zawierata umowe
w imieniu Wykonawcy, warto$é netto umowy itp.);

2) petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie), chyba, ze w ofercie znajdujg sie
dokumenty lub petnomocnictwa upowazniajgce osobe/osoby do zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego w imieniu Wykonawcy.

XIV. Wzér umowy:
Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

XV. Uniewaznienie postepowania:
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania ze wzgledu na interes Zamawiajgcego,

4) postepowanie obarczone jest razgcym naruszeniem zasad okreslonych w niniejszym Ogtoszeniu,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej lub ze
srodkéw krajowych, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamdwienia, nie zostang mu przyznane.
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3. W razie podjecia decyzji o uniewaznianiu postepowania, Zamawiajacy umiesci na stronie internetowe;j
http://bip.nask.pl/bip/zamowienia-publiczne informacje o uniewaznieniu niniejszego postepowania.

XVI. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Wykonawca nie jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Klauzula informacyjna z art. 13 i 14 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

str. 1), dalej ,,RODQO”, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa -

Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie, dziatajgcy pod adresem ul. Kolska 12, 01-045

Warszawa, ktorego akta rejestrowe przechowuje Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, Xl Wydziat Gospodarczy

Krajowego Rejestru Sagdowego

pod numerem 0000012938, REGON: 010464542, NIP: 521-04-17-157 (dalej: ,NASK - PIB");

2. NASK - PIB wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-

mail inspektorochronydanych@nask.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na

administratorze), w zakresie i przez okres okreslony w ponizszych przepisach prawa, w celu:

- prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

lub

- prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przewidzianego do wspétfinansowania ze

srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego

Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC), w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw,

udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-

promocyjnych w ramach POPC.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej stronq jest osoba, ktdrej

dane dotyczqg, lub do podjecia dziatan na zqdanie osoby, ktorej dane dotyczq, przed zawarciem umowy), w

zakresie niezbednym do zawarcia i wykonania umowy z NASK — PIB — i bedag przetwarzane w toku

postepowania o udzielenie zamdwienia oraz w okresie realizacji umowy.

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych

interesow realizowanych przez administratora lub przez osobe trzecig), w celu:

- weryfikacji prawidtowosci wykonania umowy i dochodzenia roszczen oraz obstugi skarg, reklamacji oraz

zgtoszen - i bedg przetwarzane przez okres obowigzywania i realizacji umowy, dochodzenia roszczen

zwigzanych z umowa lub uptywu okresu przedawnienia;

- przeprowadzania czynnosci audytowych oraz kontrolnych - i bedg przechowywane przez okres 5 lat po

zakonczeniu czynnosci;

- archiwizacji dokumentacji zwigzanej z zawarciem i wykonaniem umowy — i bedg przetwarzane przez okres

wymagany przepisami prawa majacymi zastosowanie do NASK.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:
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a) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

b) podmioty realizujgce badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub
beneficjenta; Pani/Pana dane osobowe moga zostaé réwniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzagdzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w
ramach POPC;

¢) podmiotom publicznym w przypadkach okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci organom nadzoru
i kontroli publicznej;

d) podmiotom, ktdre przetwarzajg te dane w imieniu NASK - PIB swiadczgc NASK - PIB ustugi o charakterze
technicznym, obstugujgcym sieé telekomunikacyjng NASK - PIB, systemy teleinformatyczne NASK - PIB lub
udostepniajgcym NASK - PIB narzedzia teleinformatyczne, $wiadczgcym NASK - PIB ustugi audytowe, pomoc
prawng, a takze innym administratorom danych osobowych np. podmiotom prowadzacym dziatalnosc
pocztowq lub kurierska.

5. NASK — PIB udostepnia dane osobowe, jezeli zwrdca sie do NASK — PIB o to osoby trzecie i jest to niezbedne
do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez takie osoby, np. w celu
podjecia czynnosci zmierzajgcych do ochrony ich intereséw prawnie chronionych, na drodze postepowania
sgdowego. Dane osobowe NASK — PIB udostepnia takze sgdom i uprawnionym organom, jezeli zwrdcg sie do
NASK — PIB na podstawie odpowiednich przepisow prawa.

6. Przekazane dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo zgdania dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych; w
przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, administrator moze zazgdaé wskazania dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych; realizacja tego
uprawnienia nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp;

¢) na podstawie art. 17 RODO prawo zadania usuniecia danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 3 RODO;

d) na podstawie art. 18 RODO prawo Z7gdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; realizacja tego uprawnienia
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu;

e) na podstawie art. 20 RODO prawo zgdania przenoszenia danych osobowych;

f) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

g) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9. Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana jako osoby, ktérej dane dotyczg
albo ze Zzrddet publicznie dostepnych.

Wykaz zatacznikéw do niniejszego ogtoszenia:

Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy
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PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

Zatgcznik nr 3 — Formularz Oferta
Zatacznik nr 4 — Formularz Cenowy
Zatgcznik nr 5 — Szablon Portfolio
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