NASK

PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia - SOPZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot, termin realizacji zamoéwienia oraz lokalizacja

1.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja Spotkania Wigilijnego na potrzeby NASK -
Panstwowego Instytutu Badawczego, zwanego dalej ,,Spotkaniem Wigilijnym” badz ,, Spotkaniem”.
Termin realizacji Spotkania Wigilijnego: 19.12.2019r., w godz. 14:00-16:00,
Udostepnienie miejsca Spotkania w 19.12.2019r., od godz. 11:00 w celu przeprowadzania proby
wystepu Zespotu muzycznego badz Kapeli géralskiej.

Liczba uczestnikéw Spotkania Wigiliinego — 600 oséb.

Lokalizacja Spotkania Wigilijnego: na terenie Warszawy, Spotkanie Wigiliine powinno zostaé
zorganizowane w odlegtosci nie wiekszej niz 3,5 km od ul. Kolskiej 12 w_hotelu co najmniej 4* lub
w_innym obiekcie o standardzie hotelu co najmniej 4*.0dlegto$¢ mierzona za pomocg portalu Google
maps, metoda: “zmierz odlegtosc¢”.

Terminy okreslone w niniejszym dokumencie dotyczg dni roboczych. Przez dzien roboczy uwaza sie dni
od poniedziatku do pigtku, o ile ktérys z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90). W odniesieniu do
korespondencji — co do zasady, termin uwaza sie za dotrzymany, jezeli wiadomos¢ dotrze do drugiej
strony w godzinach pracy. Godziny pracy Zamawiajgcego to 8:00-16:00.

Il. Zadania Wykonawcy

1. Przed przystgpieniem do realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem Spotkania Wigilijnego Strony
beda zobowigzane do przeprowadzenia przynajmniej jednego spotkania analitycznego, podczas
ktérego/ktdrych zostanie omdéwiona koncepcja lub sposéb realizacji poszczegdlnych zadan, za ktére
odpowiada Wykonawca. Pierwsze spotkanie odbedzie sie niezwtocznie po zawarciu umowy. W razie
potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie z Zamawiajgcym.

2. W ramach zamdwienia Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie:

a) odpowiednio wyposazonej sali, zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa w Rozdziale Ill SOPZ pt.:
»Wymagania dotyczqce sali”,

b) ustugi cateringowej, zgodnie z wymaganiami, o ktorych mowa w Rozdziale IV SOPZ pt.:
»Wymagania dotyczqce ustugi cateringowej”,

¢) dekoracji $wigtecznych, zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa w Rozdziale V SOPZ pt.:
,Wymagania dotyczqce dekoracji swigtecznych”,

d) oprawy muzycznej, zgodnie z wymaganiami, o ktdrych mowa w Rozdziale VI SOPZ pt.:
»Wymagania dotyczqgce oprawy muzycznej”.

. Wymagania dotyczgce sali
Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu jednokondygnacyjng sale, na poziomie 0 lub na innym poziomie
z dostepem do windy, z ktdrej bedg mogty skorzysta¢ osoby niepetnosprawne lub majgce problem
z poruszaniem sie. Rozktad sali powinien umozliwi¢ dobrg widocznos¢ podestu scenicznego dla
wszystkich uczestnikéw Spotkania w dniu Spotkania tj. 19.12.2019 r., w godzinach od 14:00 do 16:00.
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2. Wykonawca udostepni Sale od godz. 11:00 w dniu Spotkania osobom odpowiedzialnym za organizacje
Spotkania ze strony Zamawiajgcego oraz kapeli géralskiej lub innemu zespotowi, ktédrego zapewnienie
nalezy do Zamawiajacego.

3. Zapewniona przez Wykonawce sala ma spetniaé nastepujgce kryteria:

a) miejsca stojgce dla maksymalnie 600 oséb umozliwiajgce widocznosé podestu scenicznego,

b) system wentylacyjno-klimatyzacyjny z mozliwoscia regulacji wydajnosci i temperatury,

c) system oswietlenia sztucznego lub dostep do swiatta dziennego,

d) podest sceniczny dla co najmniej 8 oséb,

e) system nagtosnieniowy wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego
prawidtowego funkcjonowania;

f) 8 mikrofonéw wokalnych bezprzewodowych ze statywami oraz 5 mikrofonéw bezprzewodowych
przypinanych do instrumentéw (skrzypce, kontrabas) — wszystkie mikrofony wspdtpracujace
z systemem nagtosnieniowym, gotowe do uzytkowania w dniu Spotkania od godz. 11:00.

g) projektor multimedialny,

h) co najmniej jeden ekran lub powierzchnia na $cianie do wyswietlania obrazu z projektora
multimedialnego.

4. Wykonawca zapewni réwniez:

a) odpowiednig liczbe sanitariatdw i szatnie,
b) obstuge serwisowo-techniczng przed i w trakcie trwania Spotkania Wigilijnego.

5. Wykonawca umozliwi w dniu Spotkania wystep kapeli géralskiej lub innego zespotu muzycznego
(ktérego zapewnienie nalezy do Zamawiajgcego).

Iv. Wymagania dotyczgce ustugi cateringowej

1. Wykonawca zapewni Swiadczenie ustugi cateringowej dla 600 oséb.

2. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu co najmniej 3 propozycje menu dla ww. ustugi zgodne z
warunkami opisanymi w ust. 3, w terminie 10 dni przed datg Spotkania Wigilijnego. Zamawiajgcy w
terminie 5 dni od otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji menu zaproponowanego przez
Wykonawce.

3. Wykonawca zapewni Ustuge cateringowg sktadajacg sie z:

- Zup (barszcz wigilijny i druga wegetarianiska zupa do wyboru);

- Dan gtéwnych zawierajgcych: cztery rodzaje pierogdw wegetarianskich po 1 500 szt. kazdy rodzaj,
w tym: pierogi ruskie, pierogi z grzybami i inne do wyboru), trzech dan rybnych, jednego dodatku
skrobiowego, jednego dodatku warzywnego, jednego dodatku skrobiowo-warzywnego (w tym 1
danie weganskie i 1 danie bezglutenowe);

- Przekasek, co najmniej sze$¢ rodzajéw przekasek wegetarianskich ( w tym 1 weganska, 1
bezglutenowa);

- Satatek wegetarianskich, dwie do wyboru;

- Deseréw, co najmniej cztery rodzaje ciast i jedna safatka owocowa/mix owocdw (w tym: sernik,
makowiec, piernik);

- Napoje zimne — woda niegazowana, gazowana, soki owocowe;

- Napoje gorace: kompot z suszu, kawa (z ekspresu lub w formie naparu), herbata (co najmniej
cztery rodzaje herbat w torebkach);

- Dodatki do napojow: mleko, mleko bez laktozy, cytryna, cukier.

4. Positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze, muszg charakteryzowacd sie
wysokg jakoscig zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie $wiadczenia ustug cateringowych.
Produkty przetworzone (np. soki) bedg posiadaty termin przydatnosci do spozycia w dniu Spotkania.

5. Wykonawca zapewni stoty koktajlowe z naciggaczami/pokrowcami w ilo$ci umozliwiajgcej skorzystanie
wszystkim uczestnikom (nie mniej niz 120 stotow koktajlowych).

6. Wykonawca zapewni rowniez stoty bufetowe w ilosci umozliwiajgcej estetyczne podanie wszystkich
dan.



7. Wszystkie dania oraz napoje gorgce zostang podane w naczyniach ceramicznych lub porcelanowych.

Napoje zimne bedg serwowane w naczyniach szklanych.

9. Uzyta zastawa bedzie czysta i nieuszkodzona. Uzyta w trakcie konsumpcji zastawa bedzie na biezgco
sprzatana.

10. Uzyte obrusy oraz naciggacze/pokrowce beda w kolorze biatym. Muszg by¢ bezwzglednie czyste,
wyprasowane i nieuszkodzone.

11. Wykonawca zapewnia statg obstuge serwisu.

12. Wykonawca odpowiada za sprawng, profesjonalng, dyskretng i bezkolizyjng obstuge oraz zapewnienie
porzadku, czystosci, estetyki podania oraz wtasciwej temperatury dan.

o

V. Wymagania dotyczace dekoracji Swigtecznych

1. Wykonawca zapewni dekoracje $wigteczne na sali obejmujgce co najmniej:
- duzg, nie nizszg niz 2 m, ozdobiong choinke,
- dekoracje $cienne, np. girlandy i inne,
- dekoracje stotow bufetowych oraz koktajlowych, np. stroiki $wigteczne, Swieczniki, bombki,
gatazki, gwiazdy betlejemskie, choinki,
- lampy wyswietlajgce motywy swigteczne na $cianach.

2. Wykonawca zapewni dekoracje $wigteczne przy wejsciu do hotelu/obiektu obejmujgce co najmniej:
- choinke,
- dowolne motywy $Swigteczne.

VI. Wymagania dotyczgce oprawy muzycznej
1. Wykonawca zapewni podczas Spotkania $wigteczng oprawe muzyczna: koledy, piosenki swigteczne lub
umozliwi Zamawiajgcemu odtworzenie przygotowanych utworéw za pomoca udostepnionego przez
Wykonawce sprzetu wspoétpracujgcego z systemem nagtosnieniowym.
2. Kwestie dotyczace oprawy muzycznej zostang omowione na spotkaniu analitycznym, podczas ktérego
zostanie przedstawiona koncepcja lub sposéb realizacji poszczegdlnych zadan.



