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Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa - Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa

Tel.: +48 223808200 Faks: +48 223808391

E-mail: zakupy@nask.pl

Adres strony internetowej: www.nask.pl

Zasady prowadzenia postepowania:

Niniejsze zapytanie ofertowe (zwane dalej ,Postepowaniem”, ,Zapyta niem”) prowadzone bedzie
w sposob zapewniajacy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurengji i réwnego traktowania
Wykonawcow.

Postgpowanie prowadzone bedzie na podstawie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19 lipca 2017 r.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 poz. 1579).

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Przedmiot zamdwienia:
3.1 Przedmiotem Zamdwienia jest: wykonanie Studium Wykonalnosci, w tym analizy finansowe]j

i proceséw biznesowych Projektu, niezbednego do przygotowania przez Zamawiajacego Wniosku
i zatgcznikéw do Wniosku i ztozenia Wniosku o dofinansowanie projektu ,,EZD RP — elektroniczne
zarzadzanie dokumentacjg w administracji publicznej” w ramach Dziatania 2.2. »Cyfryzacja proceséw
back-office w administracji rzgdowej” Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, w szczegdlnosci w
oparciu o wymagania oraz tres¢ dokumentacji i innych informacji zamieszczonych w witrynie
internetowej Centrum Projektéw Polska Cyfrowa: ttps://cppc.gov.pl/ i z uwzglednieniem wszelkich
zmian takiej dokumentacji i informacji, ujawnionych w tej witrynie internetowej przed dniem
sktadania, a takze wsparcie Zamawiajacego w procesie ubiegania sie o dofinansowanie Projektu w
ramach postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa wraz z aktualizacja
dokumentacji projektowej, do momentu uzyskania decyzji Centrum Projektow Polska Cyfrowa
odnosnie finansowania ztozonego wniosku.
Cel zamodwienia: uzyskanie Studium Wykonalnosci, obligatoryjnego dokumentu niezbednego do
ztoZzenia wniosku o dofinansowanie w ramach Dziatania 2.2. »Cyfryzacja proceséw back-office
w administracji rzadowej” Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, zgodnego z aktualnymi
wytycznymi dla wskazanego dziatania.
Szczegdtowy opis, zakres i warunki realizacji zaméwienia okresla Szczegdtowy Opis Przedmiotu
Zamowienia (SOPZ) - stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz Istotne postanowienia
umowy — stanowigce Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug Wspélnego Stownika Zaméwieri (CPV):

71241000-9 studia wykonalnosci, ustugi doradcze, analizy,

71242000-6 przygotowanie przedsiewziecia i projektu, oszacowanie kosztow;



3.5 Termin realizacji zaméwienia: przedmiot zamdwienia zostanie wykonany w terminie do 15 stycznia
2018 r. w etapach okreslonych w Zataczniku nr 3 do SOPZ (stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego).

3.6 Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, a takie
oSwiadczenia i dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
4.1 O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

a. wiedzy i doswiadczenia tj. wykaza, iz w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonali
nalezycie co najmniej 1 ustuge ktéra:

- obejmowata opracowanie studium wykonalnosci na podstawie ktérego byt lub jest
realizowany projekt, ktérego celem byto lub jest budowa systeméw informatycznych
oferujacych elektroniczne ustugi.

- wartos¢ ustugi wynosita co najmniej 60 000,00 zt brutto.

b. potencjatu kadrowego tj. wskaza osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia,
legitymujgce sig kwalifikacjami zawodowymi i do$wiadczeniem niezbednym do wykonywania
zamowienia. Wykonawca na kazda funkcje wymieniona ponizej, wskaze osoby, ktére spetniaja
nastepujace wymagania:

A. Specjalista ds. wykonywania studium wykonalnosci, ktéry posiada:

- wyksztatcenie wyisze;

- doswiadczenie wynikajace z udziatu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert w realizacji co najmniej jednej ustugi obejmujacej: opracowanie studium
wykonalnosci do projektu, ktéry obejmowat swym zakresem m.in. wytworzenie systemu
informatycznego/teleinformatycznego, oferujacego e-ustugi.

B. Specjalista ds. finansowych, ktéry posiada:

- wyksztatcenie wyisze;

- doswiadczenie w przygotowaniu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, dokumentacji ekonomiczno-finansowej w ramach realizacji opracowania
studium wykonalnosci do projektu, ktéry obejmowat swym zakresem wytworzenie
systemu informatycznego/teleinformatycznego.

C. Specjalista ds. analizy architektury systeméw informatycznych/teleinformatycznych,
ktory posiada:

- wyksztatcenie wyzsze;

- doswiadczenie wynikajace z udziatu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, w projekcie obejmujagcym analize lub projektowanie architektury

systemow informatycznych/teleinformatycznych pod katem ich integracji zinnymi
systemami.

Uwaga:

W przypadku wymagan dotyczacych potencjatu kadrowego niedopuszczalne jest wskazanie tej
samej osoby do petnienia wigcej niz jednej funkcji z wskazanych powyzej.



4.2 W celu potwierdzenia spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy zlozyc:

a. ,Wykaz ustug” wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy ustugi te zostaty wykonane nalezycie (referencje
badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane) —
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

b. ,Wykaz os6b” ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, w szczegélnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat kwalifikacji zawodowych
i doswiadczenia niezbednego do wykonywania zaméwienia — wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

4.3 Wartosci podane w walutach innych niz ztoty polski przeliczone zostang przez Zamawiajacego wedtug
sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego z dnia ukazania sie Zapytania ofertowego lub jesli w
danym dniu nie zostaty opublikowane kursy, to wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego
z pierwszego dnia po ukazaniu sie Zapytania ofertowego.

4.4 Ocena spetniania ww. warunku zostanie dokonana wedtug formuty ,spetnia — nie spetnia”.

4.5 Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sig o udzielenie zamdwienia. W przypadku wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, warunki okreslone w pkt 4.1. muszg spetniac tacznie.

5. Opis sposobu sporzadzenia oferty:

5.1  Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

5.2 Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert cze$ciowych i ofert wariantowych.

5.3  Oferta sktada sie z:

a. Wypetnionego i podpisanego Formularza ,Oferta” — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr
3 do Zapytania ofertowego.

b. Wypetnionego i podpisanego Formularza Cenowego —wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr
4 do Zapytania ofertowego.

c. Wypetnionego i podpisanego ,Wykazu ustug” — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do
Zapytania ofertowego, wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie — ztozonego
w celu potwierdzania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 4.1.
lit. a. Zapytania ofertowego.

d. Wypetnionego i podpisanego , Wykazu oséb” — wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 6 do
Zapytania ofertowego — ztozonego w celu potwierdzania spetniania warunku udziatu w
postgpowaniu, o ktorym mowa w pkt 4.1. lit. b. Zapytania ofertowego, jak i w celu dokonania
oceny oferty zgodnie z kryterium ,Doswiadczenie potencjatu kadrowego”.

e. Podpisanej ,Prébki Raportu” — o ktorym mowa w pkt. 10 niniejszego Zapytania ofertowego.

5.4  Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5:5 Oferta wraz z zatacznikami musi byé podpisana przez osobe upowaznionz do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreélong w rejestrze lub innym dokumencie
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, jezeli nie wynika
ono z innych dokumentdéw zatgczonych przez Wykonawce.



5.6 Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo musi
zostac dotfgczone do oferty.

5.7 W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Wykonawcy
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
Petnomocnictwo musi zosta¢ dotaczone do oferty.

5.8 Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na
oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzacy.

5.9 Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasénien dotyczacych
ztozonych dokumentéw lub uzupetnienia brakujacych lub zawierajacych btedy dokumentéw, w tym
pefnomocnictw.

5.10  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
6.1 Ofertg wraz z odwiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie.

Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa -
Miejsce: Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa
Termin do dnia 05.12.2017 r.
sktadania ofert: do godz. 12:00.

6.2 Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przedtuzenia terminu skfadania ofert. Informacje o przedtuzeniu
terminu sktadania ofert, Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone
niniejsze Zapytanie ofertowe.

6.3  Wykonawca powinien umiescic¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie. Koperta powinna
by¢ zaadresowana nastepujgco:

Naukowa i Akademicka Siec Komputerowa - Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa

UWAGA!!!! Koperta powinna by¢ oznakowana w nastepujacy sposéb:

Oferta dot. Zapytania ofertowego na:
»Opracowanie Studium Wykonalnosci Projektu EZD RP — elektroniczne zarzadzanie
dokumentacjg w administracji publicznej”,
nr sprawy: ZZ.213.7.421.2017.TKI

6.4 Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skfadania ofert nie bedzie rozpatrzona oraz

zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.
6.5 Zamawiajgcy otworzy i oceni ztozone oferty — nie wczeéniej niz po uptywie terminu wyznaczonego do

sktadania ofert.
6.6 Informacja o ofertach, ktére zostaty ztoione w postepowaniu zostanie zamieszczona na stronie

internetowej, na ktérej zostato zamieszczone niniejsze Zapytanie ofertowe. niezwiocznie po otwarciu
ofert.
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Opis sposobu porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:

W niniejszym postgpowaniu sktadane przez Wykonawcéw oferty wraz z zatgcznikami, zmiany oferty,
powiadomienie Zamawiajacego o wycofaniu ztozonej przez Wykonawce oferty, petnomocnictwa
muszg zostac ztozone w formie pisemnej — oryginaty i/lub kopie poswiadczone za zgodnoié z
oryginatem.

Wezwania Zamawiajacego oraz pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg sobie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, z
zastrzezeniem, ze kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Zamawiajacy wymaga, aby cata korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest: Tomasz Kietbus, e-mail: zakupy@nask.pl.
Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego, kierujgc
wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania na adres podany w pkt 7.4.

Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien, jesli prosba Wykonawcy o udzielenie wyjasnien
tresci Zapytania ofertowego wplyneta nie péiniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tres¢ wyjasnieniami wraz z zapytaniami bez ujawnienia zrédta zapytania Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone niniejsze Zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej, o ktérej mowa w
pkt 7.7. powyze].

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Cena oferty brutto wskazana w Formularzu ,Oferta” stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego, zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz cenowy, ktdrego wzor
stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty brutto wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i
petnego wykonania zamdéwienia.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miathy obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy
wybor oferty bgdzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartosé bez kwoty podatku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda prowadzone w PLN.

Badanie, ocena ofert, wykluczenie Wykonawcy i odrzucenie oferty:

.....

zatgcznikami, w tym o zfozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysoko$c¢ ceny, jezeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydawaé sie beda razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi¢ beda watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
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Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny spoczywac bedzie na Wykonawcy.
9.2  Zamawiajacy poprawi w tresci oferty nastepujgce omytki:
a. oczywiste omytki pisarskie,
b. inne omyfki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
c. oczywiste omytki rachunkowe wynikajace z btedéw w dziataniach matematycznych, np.
sumowania cen jednostkowych, itp.,
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
9.3 Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu okreslonych w pkt 4.1. Oferte Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.
9.4  Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, gdy:
a. Jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,
b. zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
. zawiera btedy w obliczeniu ceny, inne niz omytki, o ktérych mowa w pkt. 9.2. lit. ¢ Zapytania
ofertowego,
d. Wykonawca nie zgodni sig na konsekwencje wynikajace z poprawienia oczywistej omytki
rachunkowej, o ktérej mowa w pkt. 9.2. lit. ¢ Zapytania ofertowego;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
f.  zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

10. Kryteria oceny ofert i wybor oferty najkorzystniejszej:
10.1  Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nizej okreélonych kryteriéw

oceny ofert:
Znaczenie kryterium
L.p. Kryterium
(w %)
1. Cena oferty brutto 60%
2. Doséwiadczenie potencjatu kadrowego 10%
3. Wartos¢ merytoryczna Prébki Raportu 30%

10.2  Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
10.3 W kryterium ,Cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy sposéb:

r

Cena brutto najtariszej oferty

x 60 = liczba punktéow
Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyskaé Wykonawca w tym kryterium to 60 pkt.
Koricowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.



10.4 W Kryterium ,Doswiadczenie potencjatu kadrowego” ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy

sposob:

a. Kryterium ,Doswiadczenie personelu kluczowego” bedzie rozpatrywane na podstawie
informacji zawartych w zatgczonym do oferty przez Wykonawce ,Wykazie 0s6b” — wzér
stanowigcy Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

b. Naoceng w kryterium ,Doswiadczenie potencjatu kadrowego” ziozg sie nastepujace sktadowe:

I. Specjalista ds. wykonywania studium wykonalnosci:

1 pkt - za doswiadczenie wynikajace z udziatu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert w realizacji dwdch ustug kazda obejmujaca: opracowanie
studium wykonalnosci do projektu, ktéry obejmowat swym zakresem m.in.
wytworzenie systemu informatycznego/teleinformatycznego, oferujacego e-ustugi,
przy czym wartos$¢ projektu jest nie mniejsza niz 10 min zf brutto (PLN).

2 pkt - za do$wiadczenie wynikajace z udziatu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert w realizacji trzech ustug kazda obejmujgca: opracowanie
studium wykonalnosci do projektu, ktéry obejmowat swym zakresem m.in.
wytworzenie systemu informatycznego/teleinformatycznego, oferujacego e-ustugi,
przy czym warto$¢ projektu jest nie mniejsza niz 10 min zt brutto (PLN).

3 pkt - za do$wiadczenie wynikajace z udziatu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert w realizacji czterech (i wigcej) ustug kazda obejmujaca:
opracowanie studium wykonalnoéci do projektu, ktéry obejmowat swym zakresem
m.in. wytworzenie systemu informatycznego/teleinformatycznego, oferujacego e-
ustugi, przy czym warto$¢ projektu jest nie mniejsza niz 10 min zt brutto (PLN).

Il. Specjalista ds. finansowych:

1 pkt - doswiadczenie w przygotowaniu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, dwéch dokumentacji ekonomiczno-finansowych z ktérych
kazda byta przygotowana w ramach realizacji opracowania studium wykonalnosci do
projektu, ktéory  obejmowat  swym zakresem wytworzenie  systemu
informatycznego/teleinformatycznego, przy czym wartoéé projektu jest nie mniejsza
niz 10 min zt brutto (PLN).

2 pkt - doswiadczenie w przygotowaniu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, trzech dokumentacji ekonomiczno-finansowych z ktérych
kazda byfa przygotowana w ramach realizacji opracowania studium wykonalnoéci do
projektu, ktory  obejmowat  swym zakresem wytworzenie systemu
informatycznego/teleinformatycznego, przy czym warto$é projektu jest nie mniejsza
niz 10 min zt brutto (PLN).

3 pkt - doswiadczenie w przygotowaniu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, czterech dokumentacji ekonomiczno-finansowych z ktérych
kazda byfa przygotowana w ramach realizacji opracowania studium wykonalnoéci do
projektu, ktéry  obejmowat  swym zakresem wytworzenie systemu
informatycznego/teleinformatycznego, przy czym warto$é projektu jest nie mniejsza
niz 10 min zt brutto (PLN).

4 pkt - doswiadczenie w przygotowaniu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, pigciu (i wigcej) dokumentacji ekonomiczno-finansowych z
ktérych kazda byta przygotowana w ramach realizacji opracowania studium
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wykonalnosci do projektu, ktéry obejmowat swym zakresem wytworzenie systemu
informatycznego/teleinformatycznego, przy czym warto$é projektu jest nie mniejsza
niz 10 min zt brutto (PLN).

Ill. Specjalista ds. analizy architektury systeméw informatycznych/teleinformatycznych:

e 1 pkt-za doswiadczenie wynikajgce z udziatu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, w dwdch projektach kaidy obejmujgcy analize lub
projektowanie architektury systeméw informatycznych/teleinformatycznych pod
katem ich integracji z innymi systemami, przy czym warto$¢ projektu jest nie mniejsza
niz 10 min zt brutto (PLN).

e 2 pkt-za doswiadczenie wynikajace z udziatu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, w trzech projektach kazdy obejmujgcy analize lub
projektowanie architektury systeméw informatycznych/teleinformatycznych pod
katem ich integracji z innymi systemami, przy czym warto$¢ projektu jest nie mniejsza
niz 10 min zt brutto (PLN).

e 3 pkt - za doswiadczenie wynikajace z udziatu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, w czterech (i wiecej) projektach kazdy obejmujacy analize lub
projektowanie architektury systemdéw informatycznych/teleinformatycznych pod
katem ich integracji z innymi systemami, przy czym wartos$¢ projektu jest nie mniejsza
niz 10 min zt brutto (PLN).

c. Punkty w kryterium ,Doswiadczenie personelu kluczowego” zostang przyznane w skali
punktowej od 0 do 10.

d. Zamawiajacy zastrzega, iz przyznanie punktéw w kryterium ,Doswiadczenie personelu
kluczowego” nastapi jedynie w sytuacji wskazania tych samych oséb, ktére zostaly
przedstawione na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu o ktérym mowa w pkt 4.1
lit. B. Zaproszenia.

e. Ocena ofert w kryterium ,Doswiadczenie personelu kluczowego” zostanie dokonana przy
zastosowaniu wzoru:

DPK = Ds + Df + Di
Gdzie:

DPK —tfgczna liczba punktéw w kryterium , Doswiadczenie potencjatu kadrowego”
Ds - liczba punktéw w podkryterium ,Specjalista ds. wykonywania studium wykonalnosci”
Df - liczba punktéw w podkryterium , Specjalista ds. finansowych”

Di - liczba punktéw w podkryterium “Specjalista ds. analizy architektury systeméw
informatycznych/teleinformatycznych”

Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyskaé Wykonawca w tym kryterium to 10 pkt.

10.5 W kryterium , Warto$¢ merytoryczna Probki Raportu” ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy
sposob:

a. Kryterium ,Warto$¢ merytoryczna Probki Raportu” bedzie rozpatrywana na podstawie
informacji zawartych w zataczonej do oferty przez Wykonawce , Prébce Raportu”.



Na potrzeby dokonania oceny ofert w kryterium ,Warto$¢ merytoryczna Prébki Raportu”
Wykonawca zobowigzany jest do opracowania dokumentu bedacego prébka raportu.
Dokument ten nalezy opracowac na podstawie informacji zawartych w Zapytaniu ofertowym,
informacji dostgpnej publicznie oraz bazujagc na wiedzy i doswiadczeniu Wykonawcy
niezbednych do realizacji zamdwienia.

Prébka Raportu powinna zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy sktadowe:

e Opis i krotka analiza otoczenia Projektu — (analiza otoczenia wewnetrznego i
zewngtrznego, analiza organizacyjna i prawna pod katem planowanego do
uruchomienia Projektu),

e Krotka analiza probleméw i uwarunkowan — oméwienie zauwazonych probleméw oraz
uwarunkowan funkcjonowania systemu EZD RP majacych wplyw na uruchomienie,
realizacje Projektu oraz dalszg eksploatacje jego produktéw,

e Opinia i rekomendacje — krotka opinia nt. planowanych elementéw architektury
oprogramowania i architektury rozwigzania chmurowego przedstawianej w ,Opisie
zatozen projektu informatycznego Projektu EZD RP” (Zatgcznik nr 1 do SOPZ) oraz
rekomendacje, wraz z uzasadnieniem, ktore Wykonawca uwaza za niezbedne do
rozwazenia, celem wtasciwej realizacji Projektu,

Punkty za kryterium ,Warto$¢ merytoryczna Prébki Raportu” zostang przyznane przez
wskazanych cztonkdw komisji przetargowej dokonujgcych oceny, w skali punktowej od O do 30,
na podstawie analizy Probki Raportu, o ktérej mowa w pkt 10.5. lit. ¢) powyzej.

W ocenie pod uwage beda brane elementy, ktére wykaza kompletnosé, poprawna zawartosé
merytoryczng, adekwatnos¢ treéci do zatozeri Projektu oraz rzetelno$¢ wykonania Prébki
Raportu, w tym sformutowanych zagadnien, problemdéw i propozycji.

W celu oceny kryterium ,Warto$¢ merytoryczna Prébki Raportu” Zamawiajacy przeanalizuje
nastepujace cechy Prébki Raportu:

I Kompletnos$¢, autorstwo, rzetelnosé - przedstawiony dokument zawiera wszystkie
elementy wymienione w pkt 10.5. lit. c).

* W przypadku, gdy ,kompletnod¢, autorstwo, rzetelnos¢” nie zostanie spetniona,
pozostata czgs¢ Probki Raportu nie podlega ocenie, a w kryterium ,Wartoéé
merytoryczna Probki Raportu” zostanie przyznane 0 pkt.

* Dokumentacja powinna by¢ opracowana jedynie na potrzeby przygotowania
i realizacji Projektu i zadna jejcze$¢ nie moze pochodzi¢ z innych opracowan bez
wskazania jej zrodta. Warunek opisany w poprzednim zdaniu nie dotyczy przyktadu
analizy finansowe].

»  ledli Zamawiajgcy stwierdzi, ze przygotowany dokument zawiera czesci pochodzace z
innych opracowan bez wskazania Zrédta, to w kategorii ,autorstwo i rzetelnoé¢”
zostanie przydzielona warto$¢ O pkt, a pozostata cze$é Prébki Raportu nie bedzie
podlegafa ocenie i dla kryterium ,Wartos¢ merytoryczna Prébki Raportu” zostanie
przydzielona wartos¢ 0 pkt.

Il Adekwatnos¢ — tacznie od 0 do 30 punktéw — w zaleznosci od poziomu zgodnosci
przedstawianych przez Wykonawce treéci z wymienionym w pkt 10.5. lit. c) z zakresem
oraz stanem faktycznym otoczenia Projektu. Treé¢ dokumentu powinna zawierad
informacje istotne, niosace tres¢ adekwatng do zakresu dokumentu, a poruszone
zagadnienia przedstawione w sposdb logiczny i $ciéle zwiazany z zakresem Projektu
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11.

12.

13.

14.

10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

i Przedmiotem Zamowienia. Zamawiajgcy oceni jedynie te zagadnienia, ktdre sa trafnie
zidentyfikowane i adekwatne do wymagane] zawartosci. Dodatkowe zagadnienia
wykraczajgce poza wymagany zakres powinny by¢ uzasadnione.

g. Niezataczenie do oferty Prébki Raportu lub zfozenie Prébki Raportu zawierajacego btedy nie
bedzie skutkowato odrzuceniem oferty zgodnie z pkt. 9.4. lit a) Zapytania ofertowego, jednakze
Wykonawcy nie zostang przyznane punkty w przedmiotowym kryterium. Prébka Raportu nie
podlega uzupetnieniu.

h. Przyznane przez poszczegdlinych cztonkéw Komisji punkty zostang do siebie dodane,
a nastgpnie podzielone przez liczbe cztonkéw Komisji bioracych udziat w ocenie. W ten sposéb
zostanie ustalona liczba punktéw jakg otrzyma oferta w ramach kryterium ,Wartoé¢
merytoryczna Préobki Raportu”.

Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 30 pkt.
Koricowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

Liczby punktéw, o ktérych mowa w pkt 10.3. - 10.5 po zsumowaniu stanowic¢ bedg koricowa ocene
oferty.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktéw, tj. przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, o ktérych mowa w pkt 10.1.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiece]
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone niniejsze Zapytanie
ofertowe, informacjg o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory speini wszystkie warunki postawione w
niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwieksza liczbe punktéw, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, o ktérych mowa w pkt 10.1.

Termin zwigzania oferta:

11.1

11.2

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze, przed uptywem terminu zwigzania
oferty, przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione przed zawarciem umowy:

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktdw.

Istotne postanowienia umowy:

Istotne postanowienia umowy stanowig Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Uniewaznienie postepowania:

14.1

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
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a. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamodwienia,

c. podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania ze wzgledu na interes Zamawiajgcego,
postgpowanie obarczone jest razacym naruszeniem zasad okreslonych w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

14.2 Zamawiajacy umiesci na stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone niniejsze Zapytanie
ofertowe, informacje o uniewaznieniu niniejszego postepowania.

15. Wykaz zatgcznikéw do niniejszego Zapytania ofertowego:
Zafgcznik nr 1 — Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy
Zatgcznik nr 3 — Formularz Oferty
Zatgcznik nr 4 — Formularz cenowy
Zatgcznik nr 5 — Wykaz ustug
Zatgcznik nr 6 — Wykaz oséb
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Zafgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego - SOPZ
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego - IPU
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Zatgceznik nr 3 do Zapytania ofertowego

OFERTA

NAZWA WYKONAWCY

ZAMAWIAJACY:

Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa
Panistwowy Instytut Badawczy

ul. Kolska 12

01-045 Warszawa

Nawigzujgc do Zapytania ofertowego dot. ,Opracowanie Studium Wykonalnosci Projektu EZD RP -
elektroniczne zarzqdzanie dokumentacjg w administracji publicznej”

nr sprawy: ZZ.213.Z421.2017.TKI
my nizej podpisani:

1. SKLEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym oraz
Szczegbtowym Opisem Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ) - stanowigcy Zatacznik nr 1 do Za pytania ofertowego
oraz Istotnymi Postanowieniami Umowy (IPU) — stanowigcymi Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. OSWIADCZAMY ze zapoznalismy sig z wymaganiami Zamawiajacego, dotyczacymi przedmiotu zamdwienia,
zamieszczonymi w Zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

3. OFERUJEMY realizacjg zamdwienia za ceny okreslone w zataczonym do Oferty Formularzu cenowym (wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego) za:

cena oferty brutto: ......c.cccervrsneernnenn.n. 2t (sfownie: s e S SR SN aes )
Ww. cena oferty brutto wyliczona w oparciu o zatgczony do Oferty Formularz cenowy.

4. OSWIADCZAMY ze jestesmy zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skiadania
ofert.

5. OSWIADCZAMY ze w razie wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do podpisania

umowy na warunkach okreslonych w Istotnych Postanowieniach Umowy (IPU) — stanowiacymi Zatacznik nr
2 do Zapytania ofertowego.

6. OSWIADCZAMY, ze jestesmy matym przedsiebiorca*/srednim przedsiebiorca™.

15



7. AKCEPTUJEMY, ze ceny jednostkowe zaoferowane w Formularzu cenowy pozostang niezmienne podczas
realizacji catej umowy. Oswiadczamy, ze w ceny jednostkowe wliczyliémy wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego i petnego wykonania zamdwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych
przepisow.

8. OSWIADCZAMY, 7e akceptujemy warunek, iz ponosimy wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

svssinanssy O sosinimsnnsmnian, 2017 E

podpis Wykonawcy

lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
* niepotrzebne skresli¢
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Zafgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ CENOWY

NAZWA WYKONAWCY

ZAMAWIAJACY:

Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Kolska 12

01-045 Warszawa

Nawigzujgc do Zapytania ofertowego dot. ,Opracowanie Studium Wykonalnosci Projektu EZD RP -
elektroniczne zarzqdzanie dokumentacjq w administracji publicznej”, nr sprawy: 2Z.213.7421.2017.TKI

ponizej sktadamy oferte cenowa:

Wartos¢ netto Wartosc¢ podatku VAT Wartosc brutto

Nazwa przedmiotu/materiaty (o) (=) (o)

» Opracowanie Studium
Wykonalnosci Projektu EZD RP —
elektroniczne zarzgdzanie
dokumentacjg w administracji
publicznej ”

..................................... ,Ania v, 2017 1

podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy

17



WYKAZ UStUG

NAZWA WYKONAWCY

Zatqcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

ZAMAWIAJACY:

Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa
Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12

01-045 Warszawa

Nawigzujac do Zapytania ofertowego dot. ,Opracowanie Studium Wykonalnosci Projektu EZD RP -

elektroniczne

zarzqdzanie

Z27.213.2421.2017.TKI

dokumentacjq w

administracji

publicznej”, nr

sprawy:

ponizej przedstawiamy wykaz ustug spetniajqcych warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt

4.1. lit. a. Zapytania ofertowego:

Czy celem
projektu
wskazanego w

Wartosc ushugi kolumnie 3 byto Nazwa i adres odbiorcy
: (obejmujgcej lub jest bud %
Nazwa ush ub jest budowa "
s Tytut i opis projektu, ktérego opracowanie systemow Data wykonania i T
(obejmujacej e Stud Studi ’ (data odbioru wykonano ustuge
. ; tyczyto Studium tudium informatycznych : A
L.p. | opracowanie Studium . = Lo studium (obejmujacy
Wykenalnasci) Wykonalnosci Wykonalnosci) oferujacych 4 oA RIE S
; Wykonalnosci*) | ©PF anie:studium
elektroniczne Wykonalnosci)
brutto w PLN ustugi
(nalezy wskazaé:
TAK /NIE)
g 2 3 4 5 6 7
1
2

Uwaga: do wykazu nalezy dofqczyc dowody, okreslajqce czy dana ustuga zostata nalezycie wykonana.

sesssrntniny OV sriminiesnsannens

... 2017 r.

podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy

*jako date odbioru Studium Wykonalnosci uznaje sie date odbioru bez zastrzezers przez podmiot Zamawiajgcy dokumentacji

#Studium Wykonalnosci”,
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