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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wynajmu sali konferencyjnej i zapewnienie ustugi cateringowej

na potrzeby organizacji w Warszawie Konferencji z zakresu bezpieczenstwa sieci teleinformatycznych
SECURE Early Bird 2019, zwanej dalej ,,Konferencjy”.

Termin realizacji zamdwienia - Konferencji: 28 maja 2019 r. w godzinach 9:00 — 15:00. Dodatkowe

informacjg sg zawarte w Rozdziale IV ponize;j.

Lokalizacja Konferencji: na terenie Warszawy, konferencja powinna zostac zorganizowana w odlegtosci

nie wiekszej niz 10 km od Dworca PKP Warszawa Centralna (ul. Aleje Jerozolimskie 54, 00-024
Warszawa, odlegto$é mierzona za pomocg portalu Google maps, metodg pomiaru odlegtosci), w hotelu
spetniajgcym kryteria hotelu min. 4* badz w centrum konferencyjnym, ktére odpowiada standardowi
hotelu 4*.

Wykonawca zorganizuje w swojej siedzibie przynajmniej jedno spotkanie, podczas ktorego/ktorych
zostanie omoéwiona koncepcja organizacji Konferencji, obejmujgca realizacje poszczegélnych zadan
wchodzgcych w sktad zamodwienia. Pierwsze spotkanie odbedzie sie niezwtocznie po podpisaniu
umowy. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie z Zamawiajgcym.
Podczas spotkania Strony uzgodnig sposéb i forme komunikacji oraz przekazywania
dokumentdéw/materiatéw podlegajgcych akceptacji Zamawiajgcego.

Terminy okreslone w niniejszym dokumencie dotyczg dni roboczych. Przez dzien roboczy uwaza sie dni
od poniedziatku do pigtku, o ile ktorys z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 90). W odniesieniu do
korespondencji — co do zasady, termin uwaza sie za dotrzymany, jezeli wiadomos$¢ dotrze do drugiej
strony w godzinach pracy. Godziny pracy Zamawiajgcego to 8:00-16:00.

Liczba uczestnikdbw Konferencji — 300 osdb, z zastrzeieniem, ze ostateczna liczba uczestnikow

Konferencji zostanie podana Wykonawcy w terminie nie pdzniej niz 15 dni przed Konferencja.

Zatozenia Konferencji

Zamawiajgcy jest organizatorem jednodniowe] Konferencji, ktéra w roku 2019 odbedzie sie po raz
drugi.

Zadania Wykonawcy:

W ramach zamoéwienia Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie:
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sali konferencyjnej, zgodnie ze standardem zamieszczonym w opisie, o ktérym mowa w Rozdziale IV
pt.: ,Wymagania dotyczace sali konferencyjnej”;

miejsca na recepcje Konferencji, w ktdrej odbywad sie bedzie obstuga uczestnikéw przez caty czas
trwania Konferencji, opis wymagan znajduje sie w Rozdziale V pt.: ,Dodatkowe wymagania
lokalowe”;

ustugi cateringowej dla min. 200 a max. 300 osdb uczestniczgcych w Konferencji, o ktérym mowa
w Rozdziale VII pt.: ,,Obstuga cateringowa”;

min. 5 miejsc parkingowych na terenie, na ktérym znajduje sie budynek i w ktérym organizowana jest
Konferencja;

ustugi technicznej, ktérej szczegdtowy zapis znajduje sie w Rozdziale VI pt.: ,,Dodatkowe wymagania

techniczne”.

Wymagania dotyczgce sali konferencyjnej

W ramach zamowienia Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie:

sali konferencyjnej posiadajgcej miejsca siedzgce dla minimum 300 oséb w ustawieniu teatralnym
umozliwiajgcym widocznos¢ stotu prezydialnego;

warunkéw technicznych umozliwiajgcych montaz sprzetu do nagrania prezentacji podczas Konferencji;
sali spetniajgcej warunki do przeprowadzenia Konferencji, posiadajgcej system wentylacyjny, regulacje
klimatyzacji i wyposazong w system oswietlenia sztucznego;

warunkéw technicznych umozliwiajgcych dostep do bezprzewodowego internetu dla uczestnikow
Konferencji i gniazd elektrycznych zgodnie z opisem, o ktérym mowa w Rozdziale VI pt.: ,Dodatkowe
wymagania techniczne”;

wyposazenia w sali konferencyjnej: sprzet do prezentacji - projektor multimedialny, ekran do
projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym czytelno$¢ prezentowanych materiatéw dla
wszystkich uczestnikdw spotkania — réwniez tych siedzgcych z tytu sal, aparature nagtosnieniowa dla
prelegentéw i udZwiekowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem
technicznym koniecznym do jego prawidtowego funkcjonowania, minimum 2 mikrofony
bezprzewodowe (w kazdej sali), minimum 1 mownice, butelkowang woda mineralng gazowang i
niegazowang dla prelegentéw, przygotowang na stolikach obok méwnicy. Sala musi by¢ dostepna i w
petni gotowa zgodnie z ww. wymogami co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem Konferencji.
Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajgcemu 1

godzine przed rozpoczeciem spotkania.

Dodatkowe wymagania lokalowe
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Wykonawca zapewni:

Oznakowanie sal konferencyjnych oraz drogi do sal, w ktérych odbywac sie bedzie Konferencja.
Recepcje wraz z wyposazeniem w stoly recepcyjne w celu zorganizowania recepcji Konferencji.
W recepcji odbywac sie bedzie obstuga uczestnikdw przez caty czas trwania Konferencji w tym:
udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczacych organizacji Konferencji, rejestracja
uczestnikdw irozdawanie identyfikatoréw, dystrybucja materiatdw konferencyjnych wsréd
uczestnikéw Konferencji, prowadzenie listy obecnosci uczestnikéw Konferencji;

Zapewnienie odpowiedniej liczby sanitariatow oraz szatni wraz z pomieszczeniem umozliwiajgcym
przechowanie bagazy, ktéra bedzie czynna na 1 godzine przed rozpoczeciem Konferencji az do 1
godziny po zakonczeniu Konferencji;

Zapewnienie miejsca na przerwe kawowa i positki, dostosowane do liczby uczestnikdw Konferencji,
poza salg konferencyjng;

natychmiastowg obstuge serwisowo-techniczng przed i w trakcie trwania Konferencji.

Dodatkowe wymagania techniczne (szczegélowe wymagania dotyczace zapewnienia tgcznosci

z siecig Internet)
Wykonawca zapewni dostep do sieci Internet Zamawiajgcemu oraz uczestnikom Konferencji we
wszystkich wynajetych salach oraz w przylegtych korytarzach i catego obszaru Konferencji. Czas
dostepnosci od godz. 8:00 do 15:00
Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o wszelkich mozliwych problemach mogacych zaktéci¢
tacznosc w czasie trwania Konferencji, bezposrednio po uzyskaniu informacji w tym zakresie.
Wykonawca zapewni obstuge techniczng w zakresie zapewnienia bezprzerwowego dostepu do sieci
Internet przez caty czas trwania Konferencji i gotowg do natychmiastowego przystgpienia do naprawy
w przypadku awarii — w trakcie trwania Konferencji.

Obstuga cateringowa
Wykonaweca zapewni $wiadczenie ustugi obstugi cateringowej dla min. 200 oséb a max. 300 oséb
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu min. 2. propozycje menu dla kazdej z powyzszych ustug,
zgodne z warunkami opisanymi w dalszej czesci szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia,
w terminie 15 dni przed datg rozpoczecia Konferenciji.
Zamawiajgcy w terminie 5 dni roboczych od otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji menu
zaproponowanego przez Wykonawce.
Wykonawca zapewni:

Ustuge cateringowg sktadajgcg sie z: 1 przerwy kawowej: Swiezo parzona, gorgca kawa i herbata — min.

trzy rodzaje herbat w torebkach, do napojéw gorgcych podane bedg dodatki: mleko, swieza cytryna,
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cukier biaty, brgzowy trzcinowy, stodzik, butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (ilos¢
wody niegazowanej bedzie dwukrotnie wieksza niz gazowanej), kruche ciasteczka, min. 2 rodzaje
sokow owocowych;

Ustuge cateringowg sktadajgcg sie z: jednego lunchu; lunchu w formie bufetu szwedzkiego
sktadajgcego sie z: przystawek/suréwek (minimum 2 rodzaje), zupy, cieptego dania gtéwnego
(minimum 2 rodzaje, w tym jedno wegetarianskie), napojow zimnych (butelkowana woda mineralna
gazowana i niegazowana, soki);

Zamawiajgcy zastrzega, aby serwis kawowy i lunch byly serwowane w pomieszczeniu
zarezerwowanym wylgcznie dla uczestnikéw Konferencji lub w przestrzeni zarezerwowanej
wytacznie dla uczestnikdéw Konferencji lub w przestrzeni z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla
uczestnikdw Konferencji, w tym samym obiekcie, w ktérym Swiadczona jest ustuga wynajmu sali
konferencyjnej.

Wszystkie dania oraz napoje gorace zostang podane w naczyniach ceramicznych lub porcelanowych.
Napoje zimne bedg serwowane w naczyniach szklanych.

Uzywana zastawa bedzie czysta i nieuszkodzona. Uzyta w trakcie konsumpcji zastawa bedzie na
biezgco sprzatana.

Uzywane obrusy oraz skirtingi muszg by¢ bezwzglednie czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.
Wszystkie positki zapewniane przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie Swieze, przyrzadzone
w dniu $wiadczenia ustugi. Uzyte sktadniki muszg by¢ wysokiej jakosci. Positki muszg by¢ serwowane
estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do
spozycia.

O faktycznej liczbie uczestnikdw Konferencji Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w terminie nie
krotszym niz na 15 dni przez terminem Konferencji. Ostateczna cena ustugi cateringowej bedzie

uzalezniona od liczby faktycznie zgtoszonych uczestnikow Konferencji.



