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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby spotkan, szkoler i konferencji

organizowanych lub wspoétorganizowanych przez NASK

znak postepowania: Z2.2111.71.2019.L21 [KEI] [EZD RP] [OSE-S] [OSE-B] [OSE-D] [OSE2019]

1. Opis Przedmiotu Zamoéwienia:

1.1. Przedmiotem Zamodwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych na potrzeby spotkan, szkolen i konferencji
organizowanych lub wspdtorganizowanych przez NASK:
a. wsiedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Kolskiej 12 lub w biurze Zamawiajgcego w Warszawie
przy ul. Stawki 2,
b. w lokalizacji wskazanej przez Zamawiajgcego na terenie m.st. Warszawy,
c. w lokalizacji wskazanej przez Wykonawce i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego.

1.2. Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany sukcesywnie, zgodnie ze zgtaszanym kazdorazowo
Zamoéwieniem Zamawiajgcego wg formularza Zamédwienia na Obstuge cateringowg spotkania (dalej:
»,Zamdwienie”) stanowigcy Zatacznik nr 3 do Umowy.

1.3.Zamawiajacy bedzie zgtaszat zakres i termin realizacji Obstugi cateringowej spotkania nie pézniej, niz 3 dni
robocze przed planowanym spotkaniem.

1.4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zorganizowania w ciggu jednego dnia kilka spotkan w rdinych
lokalizacjach.

1.5. Zamawiajacy przewiduje, ze ustuga cateringowa moze by¢ Swiadczona na potrzeby spotkan dla od ok. 10
0s6b do ok. 200 oséb.

2. Obowigzki Wykonawcy:
2.1 Wykonawca zapewni, ze wszystkie positki bedg bezwzglednie $wieze oraz sporzagdzane w tym samym dniu

co Swiadczenie ustug, charakteryzowac sie wysokg jakosciag w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz
estetykg podania; produkty konfekcjonowane bedga posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia.
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Wykonawca zapewni dostawe positkéw oraz obstuge techniczng w zakresie ich przygotowania. Transport
positkdw powinien odbywac sie zapewniajgc wtasciwg ochrone i temperature oraz jakos¢ przewozonych
potraw Srodkami transportu przystosowanymi do przewozu zywnosci.

Wykonawca zapewnia ustugi sprzatania, przez ktére rozumie sie doprowadzenie pomieszczen, z ktérych
Wykonawca bedzie korzystat w celu realizacji ustug cateringowych, do stanu pierwotnego (w szczegdlnosci:
odbierze naczynia i sztuéce oraz inne materiaty bedgce wtasnosciag Wykonawcy wykorzystywane w trakcie
Swiadczenia ustugi oraz pozostate niewykorzystane przez Zamawiajgcego jedzenie). Wykonawca
odpowiada takze za usuwanie i utylizacje odpaddw i Smieci oraz biezgce sprzgtanie podczas spotkania.

Zamowienie obejmuje zapewnienie, wraz z obstugg kelnerska ustug cateringowych dowolnie wybieranych
przez Zamawiajgcego na etapie konstruowania menu na dane spotkanie sposréd ustug opisanych w pkt 3
SOPZ.

Wykonawca zapewnieni obstuge kelnerska w trakcie trwania kazdego ze spotkan (nie mniej niz 1 kelner na
20 uczestnikéw spotkania i kolejny kelner na kazdg rozpoczety, 20ke uczestnikdw) chyba, ze Zamawiajacy
postanowi zrezygnowac z obstugi o czym powiadomi Wykonawce w Zamdwieniu.

Wymaga sie, aby wszelkie czynnosci byty wykonywane zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami
w tym zakresie oraz najlepszg praktyka oraz normami przyjetymi dla tego rodzaju ustug, miedzy innymi
sanitarno-epidemiologicznymi, bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, w tym
zabrania sie zastawiania drég i wyjs¢ ewakuacyjnych.

2.7 Wykonawca na prosbe Zamawiajgcego, jest zobowigzany do wskazania miejsca przygotowywania positkéw

2.8

4.1

wraz z doktadnym adresem. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do kontroli ww. miejsca bez uprzedniego
powiadomienia Wykonawcy w dniu w ktérym ma nastgpi¢ Obstuga cateringowa spotkania.

W siedzibie Zamawiajgcego lub lokalizacji wskazanej przez Zamawiajacego na terenie m.st. Warszawy w
celu swiadczenia ustugi cateringowej, Wykonawca zobowigzany jest przygotowywaé zamdwienie w
miejscu do tego przeznaczonym, wskazanym przez przedstawiciela Zamawiajgcego, jak réwniez
wykonywac i stosowac sie do zalecen przedstawiciela Zamawiajacego pod wzgledem przepiséw p.poz.

Szczego6towy opis ustug cateringowych znajduje sie w zataczonym formularzu asortymentowym.

Wytyczne w zakresie podania positkéw, nakry¢ i dekoracji stotéw:

W przypadku podawania kawy i herbaty wymagane jest zapewnienie przez Wykonawce zgodne z zgdaniem
Zamawiajgcego, opcjonalnie ekspreséw cisnieniowych lub warnikéw wraz z odpowiednim poziomem
gorgcej wody w ilosciach odpowiednich do liczby uczestnikéw spotkania. Wykonawca odpowiada za
sprawnos¢ dostarczonych urzadzen oraz bezpieczenstwo ich uzytkowania, w szczegdlnosci w przypadku
ekspresu cisnieniowego i warnika umieszczajgc na nich skrécong instrukcje uzytkowania w jezyku co
najmniej polskim i angielskim.
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Zapewnienie stotéw koktajlowych w liczbie dopasowane] do liczby uczestnikow poszczegdlnych wydarzen
wraz z nakryciem (obrusy, skirtingi/naciggi — do uzgodnienia z Zamawiajgcym dla konkretnego zlecenia)
chyba, ze Zamawiajgcy postanowi zrezygnowac ze stotéw, o czym powiadomi Wykonawce w Zamdwieniu.

Zapewnienie stotéw bufetowych oraz barowych, nakrytych obrusamiwraz ze skirtingami/naciggami chyba,
ze Zamawiajgcy postanowi zrezygnowac ze stotéw, o czym powiadomi Wykonawce w Zamoéwieniu. Uzyte
obrusy oraz skirtingi/naciggi muszg by¢ bezwzglednie czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz
wysterylizowane.

W przypadku swiadczenia ustug cateringowych na potrzeby spotkan z udziatem delegacji zagranicznych
zapewnienie informacji o nazwie potrawy w jezyku polskim i angielskim poprzez umieszczenie jej na stole,
na ktérym beda podawane positki. W przypadku zaistnienia takich okoliczno$ci Wykonawca zostanie o tym
poinformowany przez Zamawiajgcego nie pdzniej, niz 3 dni robocze przed terminem realizacji zlecenia.

Zapewnienie niezbednych do organizacji positkéw naczyn i nakry¢ stotéw, zgodnie z ponizszymi wytycznymi
(ewentualne odstepstwa od tych wymogoéw sg dopuszczalne wytgcznie po uzyskaniu zgody
Zamawiajgcego):

- do serwowania positkdw Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych;

- ceramika: tylko porcelana, z wytaczeniem innych materiatéw, jak kamionka, fajans, plastik;
wytacznie ecru lub biata z wytgczeniem jakichkolwiek wzordw, kalkomanii i dekordw;

- szkto (szklanki): szkto wytgcznie przezroczyste i bezbarwne, bez kalkomanii, nadrukdéw lub dekoréw;
- sztudce: stalowe;

- tkaniny stotowe co do zasady w kolorze ecru lub biatym, dopuszczalne proste wzory zakardowe,
uktadane w sposéb prosty, naciggi na stoty w kolorze czarnym lub innym uzgodnionym z
Zamawiajacym;

- papier: serwetki stotowe gtadkie, z wytgczeniem jakichkolwiek wzoréw, wytgcznie 3-warstwowe.
Wykonawca gwarantuje, ze zastawa stotowa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana.
W trakcie realizacji umowy moze nastapic¢ zlecenie przygotowanie dan uwzgledniajgcych kulturowe i

religijne preferencje uczestnikdw. W przypadku zaistnienia takich okolicznosci Wykonawca zostanie o tym
poinformowany przez Zamawiajgcego nie pdzniej, niz 3 dni robocze przed terminem realizacji zlecenia.

Wszelkie produkty i positki nie wykorzystane w ramach danego zlecenia pozostajg wtasnoscig
Zamawiajacego.

Wytyczne w zakresie obstugi kelnerskiej:
Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge kelnerska przez caty czas trwania spotkania, a na spotkaniach
z udziatem gosci zagranicznych, co najmniej potowa z kelneréw powinna znaé jezyk angielski na poziomie

umozliwiajgcym swobodng komunikacje z gosémi w zakresie wykonywanych obowigzkéw kelnerskich.

Wykonawca zapewni jednolite, eleganckie stroje obstugi kelnerskiej, zgodne z powszechnie przyjetymi w
tym zakresie wymaganiami (np. czarne lub granatowe spodnie/spddnice i biate koszule/bluzki).

Pracownikdw Wykonawcy, realizujgcych obstuge kelnerska obowigzuje zakaz uzywania telefondw
komoérkowych w celach prywatnych.



FORMULARZ ASORTYMENTOWY

Zatgcznik do SOPZ

Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby spotkan, szkoler i konferencji
organizowanych lub wspétorganizowanych przez NASK

znak postgpowania: 22.2111.71.2019.12I [KEI] [EZD RP] [OSE-S] [OSE-B] [OSE-D] [OSE2019]

L.P.

Nazwa ustugi
cateringowej

Opis

Jednostka miary

2

3

kawa rozpuszczalna

w formie ,luzem” z zapewnieniem
przez wykonawce warnikdw z goraca
woda.

cena za jedng porcje

naturalna kawa parzona

w formie naparu z ekspresu
cisnieniowego

cena za jedng porcje

herbata

w formie torebek herbaty ekspresowej
z zapewnieniem przez wykonawce
warnikow z gorgcg woda.

cena za jedng porcje

cukier

porcja : 1 saszetka min 5 g.

cena za jedng porcje

cytryna w plasterkach

porcja : 1 plaster

cena za jedng porcje

mleko do kawy

mleko do kawy — podawane w
dzbanuszkach porcelanowych lub za
zgodng zamawiajgcego w oryginalnych i
nienaruszonych opakowaniach
producenta (dopuszcza sie tgczenie
kilku porcji mleczka/mleka w jednym
dzbanuszku; 1 porcja - 10g

cena za jedng porcje

woda mineralna
gazowana

woda w butelce plastikowej o
pojemnosci 500 ml typu "Kropla
Beskidu", "Cisowianka",
"Nateczowianka", "Nestle Pure Life" lub
rownowazne

cena za jedng butelke

woda mineralna
niegazowana

woda w butelce plastikowe] o
pojemnosci 500 ml typu "Kropla
Beskidu", "Cisowianka",
"Nateczowianka", "Nestle Pure Life" lub
rownowazne

cena za jedna butelke




ciastka kruche

ciastka kruche, rézne do wyboru
Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu;

1 porcja co najmniej 30g

cena za jedng porcje

10

Swieze owoce

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu, m.in. winogrona
zielone, winogrona rézowe,
mandarynki, pomarancze, nektarynki,
morele, ananasy, truskawki, maliny,
melon, kiwi, jabtka, gruszki, sliwki

z uwzglednieniem oferty sezonowej;

1 porcja owocow o wadze co najmniej
100g

cena za jedng porcje

11

Swieze owoce filetowane

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu, m.in.
mandarynki, pomarancze, nektarynki,
morele, ananasy, melon, kiwi, jabtka,
gruszki z uwzglednieniem oferty
sezonowej;

1 porcja owocow o wadze co najmniej
100g

cena za jedng porcje

12

zupa

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: rosét z makaronem,
gulaszowa, pomidorowa z makaronem,
zurek z jajkiem, barszcz czerwony z
uszkami, krem z brokutéw, chtodnik z
jajkiem, barszcz czerwony z
pasztecikiem, flaczki;

1 porcja - co najmniej 300ml;

cena za jedng porcje

13

danie ciepte miesne i
rybne

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: gulasz wotowy z warzywami,
filet z dorsza smazony, schab po
staropolsku, filet drobiowy w sosie
grzybowym, poledwiczki wieprzowe
(bez dodatku skrobiowego);

1 porcja — co najmniej 120g dania
danego rodzaju. Zamawiajacy nie
dopuszcza dan z miesa mielonego.

cena za jedng porcje

14

danie ciepte miesne
premium

Danie typu lunch w segmencie
premium. Danie z wysokogatunkowego
miesa wieprzowego, cielecego,
wotowego lub z ryb z
wysokogatunkowym sosem wtasciwym
dla danego typu miesa z
wysokogatunkowymi dodatkami
skrobiowymi i warzywnymi lub
owocowymi.

cena za jedng porcje




1 porcja — jedno petne danie.
Zamawiajgcy nie dopuszcza dan z miesa
mielonego.

15

dania ciepte niemiesne

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: pierogi z kapustg i grzybami,
pierogi z kaszg i serem w sosie
pieczarkowym, makaron w sosie
pomidorowym z warzywami;

1 porcja — co najmniej 150g dania
danego rodzaju

cena za jedng porcje

16

dodatek skrobiowy

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: ziemniaki gotowane,
ziemniaki opiekane, makaron, ryz,
kasze;

1 porcja — co najmniej 150g jednego
rodzaju dodatku

cena za jedng porcje

17

dodatek warzywny
zimny

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: zestaw suréwek warzywnych,
colestaw, satatka grecka z fetg i
oliwkami, satatka brokutowa, satatka z
tunczykiem, satatka z kurczakiem i
orzechami nerkowca z dressingiem
malinowym, satatka z krewetkami i
pomidorkami koktajlowymi;

1 porcja — co najmniej 150g jednego
rodzaju dodatku

cena za jedng porcje

18

dodatek warzywny ciepty

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: brukselka, cukinia, baktazan,
fasolka szparagowa, kalafior
panierowany, kapusta zasmazana,
marchewka;

1 porcja — co najmniej 150g jednego
rodzaju dodatku

cena za jedng porcje




19

kanapki dekoracyjne
bankietowe (, tartinki”)

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: masto, pasty, sery, oliwki
czarne lub zielone, szynka, pepperoni,
indyk, wedzony fosos, satata
dekoracyjna, kietki warzyw, warzywa
Swieze badz konserwowe, owoce, itp.;
pieczywo jasne lub ciemne z
wyfaczeniem chleba tostowego. waga 1
kanapki co najmniej 60g;

1 porcja - 1 kanapka

cena za jedng porcje

20

kanapki dekoracyjne

kanapki dekoracyjne przygotowane na
jasnej bagietce z poledwicg sopocka,
serkiem chrzanowym, zielong satatg,
pomidorkiem cherry

kanapki dekoracyjne przygotowane na
jasnej bagietce z pieczonym schabem,
chrzanowym serkiem, ciemng satatg,
marynatami

kanapki dekoracyjne przygotowane na
ciemnej bagietce z mini mozzarellg,
suszonym pomidorem, oliwka czarng,
pomidorkami cherry, swiezg bazylig
kanapki dekoracyjne przygotowane na
ciemnej bagietce z kawiorem z tososia,
serkiem kolendrowym, czarng oliwka,
jajkiem przepidrczym.

Waga 1 kanapki co najmniej 60g;

1 porcja - 1 kanapka

cena za jedng porcje

21

mini wrap / tortilla

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: z grillowanym kurczakiem,
fososiem, serem camembert, serem
feta i dodatkami warzywnymi.

Waga 1 sztuki co najmniej 60g;

1 porcja - 1 sztuka.

cena za jedng porcje

22

zestaw sokdéw (100%)

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: pomaranczowy, jabtkowy,
grejpfrutowy, czarna porzeczka;

1 porcja - co najmniej 200 ml

cena za jedng porcje

23

zestaw sokow

do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: pomaranczowy, jabtkowy,
grejpfrutowy;

1 porcja - 1 kartonik 200 ml

cena za 1 kartonik




24

finger foods na ciepto

do wyboru Zamawiajacego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: tarlateltki ze szpinakiem,
tartaletki z tososiem, tartaletki z
kurczkakiem, mini szasztyki, empanadas
z miesem, empanadas z fasolg,
nuggetsy, kofta wieprzowa z sosem
czosnkowym

1 porcja — 1 sztuka

cena za jedng porcje

25

desery i ciasta

do wyboru Zamawiajacego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmniej: szarlotka, sernik,
karpatka/napoleonka, babeczki
owocowe, tiramisu, owoce w galaretce,
brownie, deser w kokilce z kremem
mascarpone i $wiezymi owocami, mini
desery w pojemniczkach.

1 porcja - 1 sztuka o wadze co najmniej
70g

cena za jedng porcje

26

tort

do wyboru Zamawiajacego na etapie
konstruowania menu w tym co
najmnie;j:

tort o smaku smietanowo —
czekoladowy dla 40 osdb; w ksztatcie
prostokata; z grafika, ktéra
Zamawiajgcy wskaze w Zamowieniu;
napisem na torcie, ktéry Zamawiajgcy
poda w Zamowieniu

1 tort dla 40 oséb

cena za tort dla 40 oséb

27

cukierki krowki z
nadrukiem na
opakowaniu

napis (tres¢ i kolor nadruku) do wyboru
Zamawiajgcego na etapie sktadania
zamoéwienia

cena za kg

Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany sukcesywnie, zgodnie ze zgtaszanym kazdorazowo

Zamoéwieniem Zamawiajgcego wg formularza Zaméwienia na Obstuge cateringowg spotkania.

Zamawiajgcy bedzie zgtaszat Zamoéwienie na Obstuge cateringowg spotkania w ramach realizacji
Umowy do wysokosci maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto za wykonanie zamdéwienia

wskazanego w Istotnych postanowieniach umowy stanowigcymi Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia.

Termin realizacji zamoéwienia: od podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przedtuzeniu okresu obowigzywania umowy, jednak nie dtuzej niz

do 6 miesiecy.




Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia bedzie stanowita maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy brutto za wykonanie zamoéwienia.

Wynagrodzenie za kazdorazowe wykonanie ustugi cateringowej bedzie ustalane zgodnie z cenami
jednostkowymi zawartymi w Formularzu cenowym, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zwiekszenia maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto za
wykonanie zamodwienia o nie wiecej niz 10% - zgodnie z zapisami zawartymi w Istotnych
postanowieniach umowy stanowigcymi Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia.



